
 
 
 
 
 

FLOW CHART 
 ขั้นตอนการปฏิบัติงานหน่วยบัณฑิตศึกษา 

 
 

งานบริการการศึกษาและพัฒนาคุณภาพนักศึกษา  
ส านักงานคณะพยาบาลศาสตร ์

คณะพยาบาลศาสตร์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 
2564 



 

 

คณะกรรมการปรับปรุงหลักสูตรด าเนินการจดัท าเอกสารหลักสูตรตาม Template 
ประกอบด้วย บทสรุปผู้บริหาร มคอ.2  มคอ.3  มคอ.4 

เสนอเอกสารหลักสตูร (มคอ.2) ให้ผู้ทรงคุณวุฒิพิจารณา 

 

เสนอเอกสารหลักสตูร ต่อที่ประชุมคณะกรรมการบณัฑิตประจ าคณะ  
 

คณะกรอกข้อมูลหลักสตูรในระบบเพื่อพิจารณาความสอดคล้อง 
ของหลักสูตร CHECO (สป. อว.) 

คณะฯ ยืนยันข้อมูล 

บัณฑิตวิทยาลัยเปิดระบบรับสมัครนักศึกษา 

ส่งเอกสารหลักสูตรให้บัณฑติวิทยาลัยตรวจสอบ 

น าเสนอเอกสารต่อที่ประชุมคณะกรรมการวิชาการบณัฑิตวิทยาลัย 

น าเสนอเอกสารต่อที่ประชุมคณะกรรมการบริหารวิชาการบณัฑิตวทิยาลัย 

น าเสนอเอกสารต่อที่ประชุม กบม. / สภาวิชาการ / สภามหาวิทยาลัย 

แก้ไข (ถ้ามี) 

เสนอหลักสูตรที่ผ่านความเห็นชอบสภามหาวิทยาลยั ให้สภาการพยาบาลรับทราบหลักสูตร 

แก้ไข (ถ้ามี) 

 

ไม่แก้ไข แก้ไข (ถ้ามี) 

 

แก้ไข (ถ้ามี) 

ไม่แก้ไข 

 

แก้ไข (ถ้ามี) 

ไม่แก้ไข 

 

แก้ไข (ถ้ามี) 

ไม่แก้ไข 

เสนอแต่งตั้งคณะกรรมการปรับปรุงหลักสตูร 



แผนการด าเนินงานปรับปรุงหลักสูตรระดบับัณฑิตศึกษา  คณะพยาบาลศาสตร์ มช. 

หลักสูตร/สาขาวิชาฝ่ายบัณฑิตศึกษา

ระยะที่ 1 (ม.ค. 2564) 
- จัดท ำ link เอกสำรที่เกี่ยวข้องส ำหรับกำรปรับปรุงหลักสูตร
- รวบรวมข้อมูลจำก Stakeholders (ข้อมูลภำพรวมคุณลักษณะบัณฑิตที่ต้องกำร)
- จัดประชุมให้ควำมรู้ควำมเขำ้ใจเกี่ยวกบักำรปรับปรุงหลักสูตรที่ใช้แนวคิด OBE
ระยะที่ 2 และ 3 (ก.พ. – พ.ค. 2564) 
- จัดประชุมเชิงปฏิบัติกำร: กำรก ำหนดผลลัพธ์กำรเรียนรู้ระดับหลักสูตร  (PLOs)
- จัดกำรประชุมเชิงปฏบิัติกำร: กำรก ำหนดผลลัพธ์กำรเรียนรู้ระดับกระบวนวิชำ 

CLOs) และกำรออกแบบกำรจัดกำรเรียนกำรสอน
- ปรับปรุงกระบวนวิชำกลำง ตำม Template มคอ.3/4

เสนอรำยชื่อกรรมกำรปรับปรุงหลักสูตรให้ฝ่ำยบัณฑิตศึกษำเสนอแต่งตั้งคณะกรรมกำรปรับปรุงหลักสูตรไปยังบัณฑิตวิทยำลัย

ม.ค. - พ.ค. 2564
- รวบรวมข้อมูลเชิงลึกของคุณลักษณะบัณฑิตเฉพำะสำขำ
- คณะกรรมกำรปรับปรุงหลักสูตรด ำเนินกำรจัดท ำเอกสำร

หลักสูตรตำม Template ประกอบด้วยบทสรุปผู้บริหำร  
มคอ.2  มคอ.3 และ มคอ.4

- เสนอเอกสำรหลักสูตร (มคอ.2) ให้ผู้ทรงคุณวุฒิพิจำรณำ
- ปรับแก้ไขเอกสำรตำมข้อเสนอแนะของผู้ทรงคุณวุฒิ

19 ก.ค.64 คณะฯส่งเอกสำรหลักสูตรฉบับแก้ไขให้บัณฑิตวิทยำลัย เพื่อน ำเสนอต่อที่ประชมุ ดังนี้
วันที่ 2 ส.ค.2564 ที่ประชุมคณะกรรมกำรวิชำกำรฯ (1)

วันที่ 13 ส.ค. 2564 ที่ประชุมคณะกรรมกำรบริหำรวชิำกำรฯ  (2)

ส.ค. 64 บัณฑิตวิทยำลัยแจ้งมติที่ประชมุ (1) + (2)  ให้คณะแก้ไขตำมข้อเสนอแนะ

8 ก.ย. 2564 คณะฯ ส่งเอกสำรฉบับแก้ไขตำมที่ประชมุ (1) + (2)  ถึงบัณฑิตวิทยำลัย
เพื่อเสนอต่อที่ประชุม กบม. (3)   และที่ประชุมสภำวชิำกำร  (4)  ในวันที่ 22 ก.ย. 2564

ต.ค. 64 บัณฑิตวิทยำลัยแจ้งมติที่ประชมุ (3) + (4)  ให้คณะแก้ไขตำมข้อเสนอแนะ

15 ต.ค. 2564 คณะฯ สง่เอกสารฉบบัแก้ไขตามที่ประชมุ (3) + (4)  ถึงบณัฑิตวิทยาลยัเพ่ือเสนอ
ตอ่ที่ประชมุสภามหาวิทยาลยัในวนัที่ 30 ต.ค.64

พ.ย. 64 บัณฑิตวิทยำลัยแจ้งมติที่ประชมุสภำมหำวทิยำลัยพ.ย. 64 – กพ. 65  คณะเสนอเอกสำร
หลักสูตรให้สภำกำรพยำบำลให้ควำม
เห็นชอบ (ใช้เวลำประมำณ 4 เดือน)

พ.ย. 64 บัณฑิตวิทยำลัยเปิดรับสมัคร
นักศึกษำประจ ำปีกำรศึกษำ 2565

มี.ค. 65 คณะฯ เสนอหลักสูตรฉบับแก้ไข
ใหส้ภำมหำวิทยำลัยให้ควำมเหน็ชอบ    

ครั้งที่ 2  (กรณีมีผลกระทบต่อมติที่ประชุม
สภำมหำวิทยำลัย)

มี.ค. 65 คณะฯ กรอกข้อมูลหลักสูตรในระบบ
CHECO

CHECO พิจำรณำควำมสอดคล้อง
และออกรหัสหลักสูตร

คณะฯ แก้ไข/ยืนยันข้อมูล

แก้ไข

แก้ไข

แก้ไข

10 มิ.ย. 64 เสนอหลักสูตรให้ที่ประชุมคณะกรรมกำรบัณฑิตศึกษำประจ ำคณะฯ พิจำรณำ

18 มิ.ย. 64 คณะฯส่งเอกสำรหลักสูตรให้บัณฑิตวิทยำลัยตรวจสอบ (ใช้เวลำประมำณ 2 สัปดำห์)



กระบวนงานสนับสนุนการจัดท า มคอ.3/4 ระดับบัณฑิตศึกษาออนไลน์ 

 
กระบวนการ กิจกรรม ระยะเวลาด าเนินการ ผู้รับผิดชอบ 

1. list รายชื่อกระบวนวิชาที่เปิด
สอนในแต่ละภาคการศึกษา 

1.1 ตรวจสอบรายชื่อกระบวนวิชาที่เปิดสอนกับแผน
ก าหนดการศึกษาในแตล่ะภาคการศึกษา 

กรกฎาคม  
(ก่อนเปิดภาคการศึกษา 
30 วัน) 

นิภา  กาฬปักษิณ 

2.  เตรียมข้อมลูส าหรับน ามาลง
ในระบบ มคอ.3/4 ออนไลน ์

2.1 ขอไฟล์ (word) รายละเอียดประมวลการสอนจาก
ประธานกระบวนวิชา  

กรกฎาคม  นงนุช  ไชยยศ 

 2.2 ตรวจสอบความครบถ้วนของข้อมูลประมวลการ
สอนตามรายละเอียดทันทีที่ไดร้ับ (มีคู่มือการตรวจ
ประมวลการสอนประกอบ) 

กรกฎาคม (3 วันท า
การ) 

 
นงนุช  ไชยยศ 
(เฉพาะวิชากลาง) 
 
เจ้าหน้าท่ีสาขาวิชาฯ 
(เฉพาะวิชาสาขา) 

 2.3 หากพบข้อมูลไม่ถูกต้องครบถ้วนให้ส่งคืน 
ประธานกระบวนวิชาเพื่อแก้ไขทันที  

(ส่งคืนให้เจ้าหน้าท่ีทันที่
ที่แก้ไขข้อมูลแล้วเสร็จ) 

3. น าข้อมูลลงในระบบ มคอ.
3/4 ออนไลน ์

3.1 บันทึก มคอ. 3/4 ในฐานข้อมูล CMU MIS ตาม
ประมวลการสอนที่ไดร้ับ 

ทันที่ท่ีได้รับข้อมลู 

4. ตรวจสอบความถูกต้องและ
สมบูรณ์ของ มคอ.3/4 

4.1 print ไฟล์ (word) ของ มคอ. ¾ 
 ให้ประธานกระบวนวิชาตรวจสอบความถูกต้องอีกครั้ง  
4.2 เจ้าหน้าท่ียืนยันการเสร็จสิ้นข้อมูล  

 (ก่อนเปิดภาคการ 
ศึกษา 5 วัน)  
(ก่อนเปิดภาคการ ศึกษา 
3 วัน) 

 



กระบวนงานสนับสนุนการจัดท า มคอ.5/6 ระดับบัณฑิตศึกษาออนไลน์ 

 
กระบวนการ กิจกรรม ระยะเวลาด าเนินการ ผู้รับผิดชอบ 

1. list รายชื่อกระบวนวิชาที่เปิด
สอนในแต่ละภาคการศึกษา 

1.1 ส่ง “ร่าง” มคอ. 5, 6 ที่ดึงข้อมูลจากระบบไฟล์ 
Word ให้ประธานกระบวนวิชาเตมิข้อมูล ยกเว้น 
หมวด 4 

ก่อนส่งผลการศึกษา 2 
สัปดาห ์

นิภา  กาฬปักษิณ 

2.  เตรียมข้อมลูส าหรับน ามาลงใน
ระบบ มคอ.3/4ออนไลน ์

2.1 ขอไฟล์ (word) จากประธานกระบวนวิชา 
พร้อมกับผลการศึกษาให้งานบริการการศึกษาฯ 

วันส่งผลการศึกษาแต่
ละภาคการศึกษา 

นงนุช  ไชยยศ 
 

3. น าข้อมูลลงในระบบ มคอ.5/6 
ออนไลน ์

3.1 บันทึก มคอ. 5/6 ในฐานข้อมูล CMU MIS  ทันที่ท่ีได้รับข้อมลู นงนุช  ไชยยศ 
(เฉพาะวิชากลาง) 
เจ้าหน้าท่ีสาขาวิชาฯ 
(เฉพาะวิชาสาขา) 

4. ตรวจสอบความถูกต้องและ
สมบูรณ์ของ มคอ.5/6 

4.1 print ไฟล์ (word) ของ มคอ. 3/4 ให้ประธาน
กระบวนวิชาตรวจสอบความถูกตอ้งอีกครั้ง  
4.2 เจ้าหน้าท่ียืนยันการเสร็จสิ้นข้อมูล  

หลังปิดภาคการศึกษา 
2 สับดาห ์
 

 



กระบวนงานสนับสนุนการจัดท า มคอ.7 หน่วยบัณฑิตศึกษา   
  

กระบวนการ กิจกรรม ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
1. การเตรยีมและจัดท า 
มคอ.7 ฉบับร่าง 

1.  หลังปิดภาคการศึกษาที่ 2 ด าเนินการเตรียมข้อมลูของฝ่ายวิชาการที่
เกี่ยวข้อง ให้แล้วเสรจ็ภายใน 2 สปัดาห์ และส่งให้หน่วยประกันคณุภาพ
การศึกษา ดังนี ้
หมวดที่ 1 ข้อมูลทั่วไป  
หมวดที่ 3 นักศึกษาและบณัฑิต ในส่วนของ 
 -ตารางอัตราคงอยู ่
 -ตารางการส าเร็จการศึกษา  
 -ตารางความพึงพอใจ ผลการจัดการข้อร้องเรียนของนักศึกษา  
 -ตารางการเผยแพร่ผลงานของนักศึกษาและผู้ส าเร็จการศึกษา  
หมวดที่ 4 ข้อมูลผลการเรียนรายวิชาของหลักสูตรและคณุภาพการสอน
ในหลักสูตรข้อมูลผลการเรียนรายวิชาของหลักสูตร ในส่วนของ 
 -ตารางสรุปผลรายวิชาที่เปิดสอนในภาค/ปีการศึกษา  
 -ผลการด าเนินงานตามกรอบมาตรฐานคุณวุฒิ ข้อ 2-6, 9-11 
 -คุณภาพการสอน-ข้อมูลจากผลการประเมินออนไลน์     
หมายเหตุ: ส่งข้อมูลเพิ่มเตมิของภาคฤดร้อนภายในสิ้นเดือนกรกฎาคมให้
หน่วยประกันคณุภาพการศึกษา 
 

2. แจ้งที่ประชุมคณะกรรมการบณัฑิตศึกษาฯ เพื่อแจ้งสาขาวิชาเตรียม
ข้อมูลในส่วนของสาขาวิชาฯ 
3. หน่วยประกันคณุภาพการศึกษาประสานงานและรวบรวมข้อมูลกบั
หน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง ได้แก ่
     -  หน่วยวิจัยฯ อาจารย์ประจ าผู้สอนในหลักสูตรที่มีการตีพิมพ์ และ
อาจารยผ์ู้สอนในหลักสูตรอย่างนอ้ยร้อยละ 50 มีโครงการวิจัยไดร้บัทุน
สนับสนุน 
     -  หน่วยบริหารงานบุคคล  อาจารยผ์ู้สอนในหลักสูตรที่ได้รับเชญิเป็น
ผู้ทรงคุณวุฒิทางการพยาบาลภายนอกสถาบัน และอาจารยผ์ู้สอนใน
หลักสตูรได้รับการพัฒนาในด้านวชิาการและวิชาชีพ 
     -  หน่วยประกันคุณภาพ ระดบัความพึงพอใจของผู้เรียนต่อ
ทรัพยากรสนับสนุนการเรยีนการสอน ความพึงพอใจของผู้เรียนทุกช้ันปีท่ี
มีต่อหลักสูตร และคณุภาพการสอนและการให้การปรึกษาวิทยานิพนธ์/
สารนิพนธ์ของอาจารย์พยาบาล 

กุมภาพันธ์ – 
พฤษภาคม  

 
 
 
นงนุช 
 
นิภา 
อัญญารตัน ์
นงนุช 
อัญญารตัน ์
 
 
เจ้าหน้าท่ีสาขา 
นงนุช 
นิภา 
 
 

2. การจัดท ามคอ.7 ฉบับ
สมบูรณ ์

หน่วยประกันคณุภาพการศึกษาจดัท าร่าง มคอ. 7 ที่ได้ข้อมลูจาก
หน่วยงานต่างๆ ท่ีเกี่ยวข้อง ส่งให้ประธานหลักสตูรฯ ด าเนินการจัดท า
มคอ.7 ของหลักสูตร  

มีนาคม  หน่วยประกัน
คุณภาพ
การศึกษา 

3. ตรวจสอบความถูกต้อง
ของ มคอ. 7 

หลักสตูรฯ ส่งมคอ. 7 เพื่อเสนอรอง/ผู้ช่วยคณบดีฝ่ายวิชาการพิจารณา
ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล หากมีการแกไ้ขส่งคืนหลักสตูรฯ เพื่อ
แก้ไขข้อมูลให้ถูกต้อง 

พฤษภาคม ประธาน
หลักสตูรฯ 

4. เสนอมคอ.7 เพื่อน าไป
วางแผนการด าเนินการ
ของคณะ 

หน่วยประกันคณุภาพการศึกษาน ามคอ.7 เสนอที่ประชุมคณะกรรมการ
บริหารประจ าคณะเพื่อน าข้อมูลไปวางแผนปรับปรุงการด าเนินการของ
คณะในปีการศึกษาถัดไป 

พฤษภาคม หน่วยประกัน
คุณภาพ
การศึกษา 

 



P1.-เตรียมก่อนการสอบ P2.-สอบสมัภาษณ์ออนไลน์ P3.-ภายหลงัการสอบ

ตรวจสอบและตดิตาม
ขอ้มลูผูส้มคัรตาม
Check List

ส่งข้อมูลผู้สมคัร
แยกตามสาขา

ส่งข้อมูลผู้สมคัร

นัด
หม

าย
กา

ร
สมั

ภา
ษณ์

HOST ในการสมัภาษณ์

เจ้าหน้าท่ีสาขา
ประจ าการดแูลความ

เรียบร้อย
ตลอดการสมัภาษณ์

เลขานุการ
บนัทึก
ข้อมูล

แนวปฏิบติัการด าเนินการจดัสอบเข้าศึกษาต่อระดบับณัฑิตศึกษา (แบบออนไลน์)



ค ำอธิบำย : กำรด ำเนินกำรจัดสอบแบบออนไลน์

P1.-เตรียมก่อนกำรสอบ P2.-สอบสัมภำษณ์ออนไลน์ P3.-ภำยหลังกำรสอบ



เจ้ำหน้ำที่หน่วยบัณฑิตฯ
ตรวจสอบข้อมูลผู้สมัครเว็ปไซตบ์ัณฑิตวิทยาลัย 

http://admission.grad.cmu.ac.th/

เจ้ำหน้ำที่หน่วยบัณฑิตฯ 
เข้าจัดท าฐานข้อมูลรายละเอียดผู้สมัคร

เมื่อบัณฑิตวิทยาลัยแจ้งตรวจสอบข้อมูลเรยีบรอ้ยแล้ว 
จัดท าไฟล์ (File.5-10)  จัดส่งให้เจ้าหน้าที่สาขาวิชา

เจ้ำหน้ำท่ีสำขำวิชำ ตรวจสอบเอกสาร/ติดต่อผู้สมัคร 
ให้เตรียมตัวก่อนสัมภาษณ์

เจ้ำหน้ำที่สำขำวิชำ ประสานงาน 
ประธำนหลักสูตร เพื่อก าหนด Zoom Meeting ID.

เจ้ำหน้ำที่สำขำวิชำ ติดต่อผู้สมัคร แจ้งก าหนดการ
สัมภาษณ์ออนไลน์ และ Zoom Meeting ID.

เจ้ำหน้ำที่หน่วยบัณฑิตฯ 
จัดส่งเอกสารประกอบ

การสัมภาษณ์ออนไลน์ ส่งประธำนหลักสูตร
(File.1- 14)

เจ้ำหน้ำที่สำขำวิชำ ตรวจสอบ/จัดท าเอกสาร
(File.7-10, File.12/13) 

ส่งให้ ประธำนหลักสูตร พิจารณา

ประธำนหลักสูตร (Host)
กรรมการสอบสัมภาษณ์เขา้กลุม่สัมภาษณ์ออนไลน์

เจ้ำหน้ำที่สำขำวิชำ อยู่ประจ าการที่
หน่วยบัณฑิตศึกษาดูแลความเรียบร้อย/เรยีกผูส้มัคร 

ตามที่ ประธำนหลักสูตร ก าหนด

ประธำนหลักสูตร เริ่มการสัมภาษณ์

ประธำนหลักสูตร/กรรมกำรสอบ 
พบปัญหาขณะสัมภาษณ์ตดิต่อ 

เจ้ำหน้ำที่สำขำวิชำ ได้ที่เบอร์มือถือ/Line

เลขำนุกำร/กรรมกำร 
บันทึกผลการสัมภาษณ์ผู้สมัคร (File. 12/13) 

ประธำนหลักสูตร สิ้นสุดการสัมภาษณ์

ประธำนหลักสูตร ประชุมตัดสินผลการคัดเลือก 
เลขำนุกำร/กรรมกำร บันทึกสรุปผลการพิจารณา

คัดเลือกเข้าศึกษา (File.7, File.14)

ประธำนหลักสูตร จัดส่งไฟล์สรุปผลการคัดเลอืก
(File.7, File.14) ส่งทาง e-doc 
ถึง นางปุณณภา และนางเบญจพร

เจ้ำหน้ำที่หน่วยบัณฑิตฯ รวบรวมสรุปผลพิจารณา
การคัดเลือกน าเข้าที่

ประชุมคณะกรรมการบัณฑิตประจ าคณะฯ

คณะกรรมกำรบัณฑิตประจ ำคณะฯ
ประชุมตัดสินผลการคัดเลือก

เจ้ำหน้ำที่หน่วยบัณฑิตฯ  
จัดท าบันทึกข้อความส่งสรุปผลพิจารณาการ

คัดเลือกเข้าศึกษาต่อระดับบัณฑิตศึกษา

บัณฑิตวิทยำลัย  
ประกาศรายช่ือผู้ผ่านการคัดเลือก



ค ำอธิบำย :  หมำยเลขเอกสำรประกอบกำรรับเข้ำ

File.1- รับเข้า63-รอบ2-บันทึกน าส่ง
File.2- รับเข้า63-รอบ2-ค าสั่งแต่งตั้ง
File.3- รับเข้า63-รอบ2-แนวปฏิบัติการด าเนินการจดัสอบ
File.4- รับเข้า63-รอบ2-วิธีการจัดสอบออนไลน์
File.5- รับเข้า63-รอบ2-สรุปจ านวนผู้สมัคร
File.6- รับเข้า63-รอบ2-สรุปจ านวนช าระ-ไม่ช าระเงิน
File.7- รับเข้า63-รอบ2-ฐานข้อมูลผู้สมัคร 11 หลักสูตร      เอกสารที่ควรส่งภายหลังการสอบ
File.8- รับเข้า63-รอบ2-ใบสมัคร 11 หลักสูตร
File.9- รับเข้า63-รอบ2-มคอ.2หมวด3คุณสมบัติผู้สมัคร
File.10- ใบตรวจความครบถ้วนเอกสารผู้สมัคร11หลักสูตร-จนท.
File.11- เงื่อนไขภาษาต่างประเทศ รหัส 63 เป็นต้นไป
File.12- แบบฟอร์มสัมภาษณ์-ป.โท เอกสารท่ีควรส่งภายหลังการสอบ
File.13- แบบฟอร์มสัมภาษณ์-ป.เอก เอกสารที่ควรส่งภายหลังการสอบ
File.14- แบบฟอร์มแจ้งรายชื่อผู้ได้รบัการคัดเลือก เอกสารที่ควรส่งภายหลังการสอบ

เจ้ำหน้ำที่
สำขำวิชำ

ชื่อ-สกุล เบอร์มือถือ Line ID.

เด็ก 
เจี๊ยบ-อัญญารัตน์ 086 659 3204 jeabanyaratผู้ใหญ่ฯ

IC.
น้ าตาล-นิภา 085 181 9807 nipha.k

ผดุงครรภ์

บริหำรฯ
แอ๊ว-ปุณณภา 081 111 3808 0811113808

อำชีวอนำมัย

ผู้สูงอำยุ
ตุ๊กตา-วัชรี 095 560 9225 tuktawatcharee

ชุมชนฯ

จิตเวชฯ
หนึ่ง-ปวีณา 093 304 9695 liqixo-xo

ป.เอก 
(นำนำชำติ)

ป.โท
(นำนำชำติ) กานต-์กานต์ 087 304 8258 nudang.kan

ป.เอก (ปกต)ิ

หัวหน้ำ
หน่วย

บัณฑิตศึกษำ
ส้ม-เบญจพร 098 569 9552 orangeben



 



            กระบวนการปฏิบัติงาน (work flow ) เรื่อง การรับเข้านักศึกษาต่างชาติ   

 

  

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

    

 

 

 

 

 

 

 

ใช้เวลา 45 นาที 

นักศึกษาหลักสตูรนานาชาติ
เดินทางมาถึงคณะ ฯ 

4. การรายงานตัว 

 

แจ้งนัดหมายรายงานตัว ณ ส านักทะเบียน ผ่าน Group 
Line 

รายงานตัวขึ้นทะเบียนเป็น นศ. 

จุดที่ 1 สนท. 
 

จุดที่ 2 จ่ายค่าเทอม 
ใช้เวลา 30 นาที 

 

จุดที่ 3 ท าบัตรนศ. 
ใช้เวลา 60 นาที 

ยื่นหลักฐานช าระค่าเทอม  
การลงทะเบียนสมบูรณ์ 

ตรวจสอบ
หลักฐานการ

สมัคร 

เดินทางกลับคณะ 
เวลา 12.30 น. 

ใช้เวลา 30 นาท ี

- เจ้าหน้าท่ีหน่วยบัณฑิต 
1 คน 
- ใช้เวลาครึ่งวัน 
- รุ่นพี่ 2 คน 

 

2. การสัมภาษณ์ 

 

1. การสมัครเข้าศึกษา 

 

3. การตอบรับ   

 

แจ้งประธานหลักสูตรฯ  
นัดสัมภาษณ์ 

ส่ง e – mail แจ้งรายละเอียดการสัมภาษณ์ วัน
และเวลา และติดตามหลักฐานอื่น ๆ โดย

สัมภาษณ์ทาง Skype, WeChat, Line, walk in 

วิเทศติดตามวีซ่าจนถึง นศ.เดินทางมา
คณะ ฯ เพื่อเข้าชั้นเรียน 

เจ้าหน้าที่สาขา 
ตรวจสอบหลักฐาน 

ในการสมัคร 

หน่วยบัณฑติแจ้งผลคัดเลือกให้
หน่วยวิเทศออกจดหมายตอบรับ 

กรรมการหลักสูตรสมัภาษณ์ผูส้มคัร 
ช่องทางส่งใบสมัคร 
E- mail , walk in 

etc. 
 บัณฑิตวิทยาลัย 

หน่วยวิเทศ
สัมพันธส์ัมพันธ์ 

ผู้บริหาร 

หน่วยบัณฑิตศึกษา ได้ ไม่ได้ 

แจ้งผลผู้สมัคร
ทราบ 

หลักสูตรแจ้งผลการคัดเลือกให้คณะฯ พิจารณา 

แจ้งผลผู้สมัคร
ทราบ 

ครบ 

ไม่ครบ 

เจ้าหน้าท่ีติดตามหลักฐาน
ส าคัญให้ครบก่อน 

เสนอรองคณบดีฝ่ายบัณฑิต ฯ 
พิจารณาใบสมัคร 

ใช้เป็นช่องทางเดียวในการรับ-ส่งข้อมูลป้องกันการรับข้อมูลซ้ าซ้อน 

ลดขั้นตอนการผิดพลาด ลดเวลาการท างาน 

เพื่อความรวดเร็วในการสื่อสาร 

เพื่อความรวดเร็วในการส่งข้อมูล 

นัดหมายนศ.เพื่อชี้แจงการเตรียม 
หลักฐานการรายงานตัว (15 นาที)

 นัดหมายนศ.เพื่อลงทะเบียนรายงานตัวในระบบและตรวจสอบ
หลักฐานโดยใช้ Check List ให้ครบก่อนไปรายงานตัว (30 นาที) 

จุดที่ 4 Login 
CMU mail 

ใช้เวลา 30 นาท ี

สร้างกลุ่ม
Lineงาน 

inter 

จัดท า Group Line (1 นาที) 



 

สรุปรายละเอียดการปรับปรุง Lean  

ขั้นตอน รายละเอียดการปรับปรุง 
1. การสมัครเข้าศึกษา - ลดปัญหาการรับใบสมัครซ้ าซ้อน 

- ลดปัญหากรณีท่ีไม่ได้รับการตอบรับจากคณะฯ 
2. การสัมภาษณ์ - ลดปัญหาการขาดคุณสมบัติของผู้สมัคร 

- สามารถติดตามหลักฐานให้ครบถ้วนก่อนการสัมภาษณ ์โดยใช้ 
checklist เอกสารการรับสมัครตามประกาศของคณะพยาบาลศาสตร์ 

3. การตอบรับ   - สามารถตรวจสอบหนังสือตอบรับให้ส่งถึงผู้ผ่านการคัดเลือกทุกราย   
4. การรายงานตัว - ลดจ านวนเจ้าหน้าที่ควบคุมนักศึกษาไปรายงานตัว 

- ลดเวลาที่ใช่ในการรายงานตัว เนื่องจากนัดตรวจเอกสารโดยใช้ 
checklist เอกสารการรับสมัครตามประกาศการรายงานตัวขึ้น
ทะเบียนเป็นนักศึกษาของส านักทะเบียน 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

การขอผ่อนผันการช าระค่าธรรมเนียมการศึกษา  
(เฉพาะผู้ได้รับทุน) 

 

 หน่วยบัณฑิตศึกษา คณะพยาบาลศาสตร์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่   
 053 – 936065 ต่อ 21, 23  
 ID line : nipha.k  

 

 การขอผ่อนผันการช าระค่าธรรมเนียมการศึกษา (กรณี : รอบรายงานตัว) 
1. ผู้ผ่านการคัดเลือกกรอกข้อมูล : ขอผ่อนผันช าระค่าธรรมเนียมการศึกษา ผ่าน Google Form               

ทีห่น่วยบัณฑิตศึกษาไดจ้ัดท าไว้ 
2. เจ้าหน้าที่หน่วยบัณฑิตศึกษารวบรวมข้อมูล ท าบันทึกเสนอ รองคณบดีฝ่ายบัณฑิตศึกษา                   

ผ่าน ผู้ช่วยคณบดีฝ่ายบัณฑิตศึกษา พิจารณาลงนาม ส่งเรื่องถึงส านักทะเบียนและประมวลผล  
เพ่ือพิจารณาด าเนินการต่อไป 

วัตถุประสงค์ : เพ่ือให้การรายงานตัวเป็นไปด้วยความเรียบร้อย (ด าเนินการก่อนวันรายงานตัว 1 สัปดาห์) 
 

 การขอผ่อนผันการช าระค่าธรรมเนียมการศึกษา (กรณี : รอบลงทะเบียน) 
1. นักศึกษา : กรอกแบบค าขอทั่วไป (บว.19) ระบวุัน เดือน ปี ที่นักศึกษาสามารถช าระค่าธรรมเนียม

การศึกษาได้ เซ็นชื่อในแบบค าขอฯ  
ยื่นเอกสารแบบ ปกติ : เสนอแบบค าขอทั่วไป (บว.19) ให้อาจารย์ที่ปรึกษาทั่วไป/ 
  อาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ และประธานสาขาวิชา 
  พิจารณาให้ความเห็นชอบ จากนั้นส่งแบบขอทั่วไป (บว.19) 
  พร้อมเอกสารแนบ ได้ที่เคาน์เตอร์บริการ 2 และ 3  
  หน่วยบัณฑิตศึกษา ชั้น 1 อาคาร 1 คณะพยาบาลศาสตร์   
ยื่นเอกสารแบบ Online : ส่งไฟล์ PDF แบบค าขอทั่วไป (บว.19) พร้อมเอกสารแนบ 
  ให้เจ้าหน้าที่หน่วยบัณฑิตศึกษาทาง e-mail : nipha.k@cmu.ac.th 
  หรือทาง ID Line : nipha.k 
เอกสารแนบหมายถึง :  หลักฐานที่เกี่ยวข้องกับทุนที่นักศึกษาได้รับ เช่น สัญญาทุน   
  ประกาศรับทุน จดหมายรับทุน รายงานการประชุมที่มีเนื้อหา 
  เกี่ยวกับทุน เป็นต้น 

2. เจ้าหน้าที่หน่วยบัณฑิตศึกษา ท าบันทึกเสนอ รองคณบดีฝ่ายบัณฑิตศึกษา ผ่าน ผู้ช่วยคณบดีฝ่ายบัณฑิตศึกษา 
พิจารณาลงนาม ส่งเรื่องถึงส านักทะเบียนและประมวลผล เพื่อพิจารณาด าเนินการต่อไป 

3. แจ้งผลพิจารณาให้นักศึกษาทราบ เพ่ือด าเนินการช าระค่าธรรมเนียมการศึกษา 
 

วัตถุประสงค์ :  เพ่ือให้การลงทะเบียนเป็นไปด้วยความเรียบร้อย  
 ส าหรับนักศึกษาใหม่ : ด าเนินการ....หลังวันรายงานตัวขึ้นทะเบียนเป็นนักศึกษา 

  ส าหรับนักศึกษาทุกระดับ : ด าเนินการ....ก่อนวันช าระค่าธรรมเนียมฯ 1 สัปดาห์ 
   



 

 

-ตัวอย่าง- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 



 

  



คู่ มื อ ก า ร ข อ เ ที ย บ โ อ น ก ร ะ บ ว น วิ ช า ร ะ ดั บ บั ณ ฑิ ต ศึ ก ษ า
ค ณ ะ พ ย า บ า ล ศ า ส ต ร์  ม ห า วิ ท ย า ลั ย เ ชี ย ง ใ ห ม่  

นักศึกษาต้องด าเนินการ : 

1) รายงานตัวขึ้นทะเบียนเป็นนักศึกษาใหม่  
2) กรอกแบบค าขอทั่วไป (Request Form) บว.19

ผ่านความเห็นชอบจากประธานสาขาวิชา/อาจารย์ที่
ปรึกษาท่ัวไป/อาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ (แล้วแต่กรณี)

3) ด าเนินการยื่นขอเทียบโอนกระบวนวิชาก่อนวัน
ลงทะเบียนกระบวนวิชานักศึกษาใหม่
(ตามปฏิทินการศึกษาของมหาวิทยาลัยเชียงใหม่)

หลักฐานแนบ : 

1) บันทึกข้อความเหตุผลในการขอเทียบโอน
ของนักศึกษา

2) ใบรับรองผลการศึกษา (Transcript)
3) หลักฐานการรายงานตัวขึ้นทะเบียนเป็น

นักศึกษา
4) อ่ืนๆ (ถ้ามี)

*****************************

กรณียื่นค าขอแบบออนไลน์ : 

1) นักศึกษา download แบบคาร้องขอทั่วไป
(Request Form) บว.19 ได้ที่
https://www.nurse.cmu.ac.th/web/S
tudent.aspx?menuId=2114  หรือ
ติดต่อเจ้าหน้าที่หน่วยบัณฑิตศึกษา

2) นักศึกษากรอกแบบค าร้องขอทั่วไป
(Request Form) บว.19 (ตามตัวอย่าง
ข้อมูลส่วนที่ 1, 2 และ 3) จากนั้น
Scan File ค าร้องและหลักฐานแนบ
ส่ง e-mail ให้ประธานสาขาวิชา/อาจารย์
ที่ปรึกษาทั่วไป/อาจารย์ที่ปรึกษา
วิทยานิพนธ์ (แล้วแต่กรณี ทั้งนี้ นักศึกษา
ต้องติดต่อกับประธานสาขาวิชา/อาจารย์ที่
ปรึกษาท่ัวไป/อาจารย์ที่ปรึกษา
วิทยานิพนธ์เป็นการภายในก่อนที่จะ
ส่ง e-mail)

 หน่วยบัณฑิตศึกษา : 05393-6065 ต่อ 21 
นางนิภา กาฬปักษิณ ID Line : nipha.k 

https://www.nurse.cmu.ac.th/web/Student.aspx?menuId=2114
https://www.nurse.cmu.ac.th/web/Student.aspx?menuId=2114


คู่ มื อ ก า ร ข อ เ ที ย บ โ อ น ก ร ะ บ ว น วิ ช า ร ะ ดั บ บั ณ ฑิ ต ศึ ก ษ า
ค ณ ะ พ ย า บ า ล ศ า ส ต ร์  ม ห า วิ ท ย า ลั ย เ ชี ย ง ใ ห ม่  

นักศึกษาต้องด าเนินการ : 

1) รายงานตัวขึ้นทะเบียนเป็นนักศึกษาใหม่  
2) กรอกแบบค าขอทั่วไป (Request Form) บว.19

ผ่านความเห็นชอบจากประธานสาขาวิชา/อาจารย์ที่
ปรึกษาท่ัวไป/อาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ (แล้วแต่กรณี)

3) ด าเนินการยื่นขอเทียบโอนกระบวนวิชาก่อนวัน
ลงทะเบียนกระบวนวิชานักศึกษาใหม่
(ตามปฏิทินการศึกษาของมหาวิทยาลัยเชียงใหม่)

หลักฐานแนบ : 

1) บันทึกข้อความเหตุผลในการขอเทียบโอน
ของนักศึกษา

2) ใบรับรองผลการศึกษา (Transcript)
3) หลักฐานการรายงานตัวขึ้นทะเบียนเป็น

นักศึกษา
4) อ่ืนๆ (ถ้ามี)

*****************************

กรณียื่นค าขอแบบออนไลน์ : 

1) นักศึกษาเซ็นชื่อ พร้อมกับกรอกข้อมูล
ส่วนตัว เพื่อใช้ในการติดต่อนักศึกษา
(ตามตัวอย่างข้อมูลส่วนที่ 3)

หน่วยบัณฑิตศึกษา : 05393-6065 ต่อ 21 
นางนิภา กาฬปักษิณ ID Line : nipha.k 



คู่ มื อ ก า ร ข อ เ ที ย บ โ อ น ก ร ะ บ ว น วิ ช า ร ะ ดั บ บั ณ ฑิ ต ศึ ก ษ า
ค ณ ะ พ ย า บ า ล ศ า ส ต ร์  ม ห า วิ ท ย า ลั ย เ ชี ย ง ใ ห ม่  

นักศึกษาต้องด าเนินการ : 

1) รายงานตัวขึ้นทะเบียนเป็นนักศึกษาใหม่  
2) กรอกแบบค าขอทั่วไป (Request Form) บว.19

ผ่านความเห็นชอบจากประธานสาขาวิชา/อาจารย์ที่
ปรึกษาท่ัวไป/อาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ (แล้วแต่กรณี)

3) ด าเนินการยื่นขอเทียบโอนกระบวนวิชาก่อนวัน
ลงทะเบียนกระบวนวิชานักศึกษาใหม่
(ตามปฏิทินการศึกษาของมหาวิทยาลัยเชียงใหม่)

หลักฐานแนบ : 

1) บันทึกข้อความเหตุผลในการขอเทียบโอน
ของนักศึกษา

2) ใบรับรองผลการศึกษา (Transcript)
3) หลักฐานการรายงานตัวขึ้นทะเบียนเป็น

นักศึกษา
4) อ่ืนๆ (ถ้ามี)

*****************************

กรณียื่นค าขอแบบออนไลน์ : 

1) ประธานสาขาวิชา/อาจารย์ที่ปรึกษาท่ัวไป/
อาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์พิจารณาให้
ความเห็นชอบ ข้อ 1 และข้อ 2 พร้อมกับ
เซ็นชื่อ (ตามตัวอย่าง ข้อมูลส่วนที่ 4)
จากนั้น Forward Mail ให้เจ้าหน้าที่
หน่วยบัณฑิตศึกษา
(nipha.k@cmu.ac.th)

หน่วยบัณฑิตศึกษา : 05393-6065 ต่อ 21 
นางนิภา กาฬปักษิณ ID Line : nipha.k 



คู่ มื อ ก า ร ข อ เ ที ย บ โ อ น ก ร ะ บ ว น วิ ช า ร ะ ดั บ บั ณ ฑิ ต ศึ ก ษ า
ค ณ ะ พ ย า บ า ล ศ า ส ต ร์  ม ห า วิ ท ย า ลั ย เ ชี ย ง ใ ห ม่  

นักศึกษาต้องด าเนินการ : 

1) รายงานตัวขึ้นทะเบียนเป็นนักศึกษาใหม่  
2) กรอกแบบค าขอทั่วไป (Request Form) บว.19

ผ่านความเห็นชอบจากประธานสาขาวิชา/อาจารย์ที่
ปรึกษาท่ัวไป/อาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ (แล้วแต่กรณี)

3) ด าเนินการยื่นขอเทียบโอนกระบวนวิชาก่อนวัน
ลงทะเบียนกระบวนวิชานักศึกษาใหม่
(ตามปฏิทินการศึกษาของมหาวิทยาลัยเชียงใหม่)

หลักฐานแนบ : 

1) บันทึกข้อความเหตุผลในการขอเทียบโอน
ของนักศึกษา

2) ใบรับรองผลการศึกษา (Transcript)
3) หลักฐานการรายงานตัวขึ้นทะเบียนเป็น

นักศึกษา
4) อ่ืนๆ (ถ้ามี)

*****************************

กรณียื่นค าขอแบบออนไลน์ : 

1) เจ้าหน้าที่หน่วยบัณฑิตศึกษาตรวจสอบ
เอกสาร
กรณีเอกสารครบ เสนอ รองคณบดีฯ ผ่าน

ผู้ช่วยคณบดีฯ 
กรณีเอกสารไม่ครบ  ติดต่อนักศึกษาขอ 

หลักฐานเพิ่ม 
2) น าเข้าพิจารณาในที่ประชุมคณะกรรมการ

บัณฑิตศึกษาประจ าคณะ
3) หน่วยบัณฑิตศึกษา ส่งเรื่องขอเทียบโอน

กระบวนวิชา ถึงบัณฑิตวิทยาลัยเพ่ือ
พิจารณาต่อไป

4) แจ้งผลพิจารณาให้นักศึกษา และสาขาวิชา
ทราบ

*** เมล์ที่ใช้ควรใช้ CMU mail*** 

 หน่วยบัณฑิตศึกษา : 05393-6065 ต่อ 21 
นางนิภา กาฬปักษิณ ID Line : nipha.k 



 

การเสนอรายชื่อ 

แต่งตั้งผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก 
คณะพยาบาลศาสตร์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

 
  

หลักสูตรด าเนินการ : 

 จัดท ำแบบเสนอรำยชื่อแต่งตั้ง และข้อมูลประกอบกำรแต่งตั้งผู้ทรงคุณวุฒิ
ภำยนอกตำมแบบฟอร์มที่มหำวิทยำลัยก ำหนด ผ่ำนควำมเห็นชอบจำก
หลักสูตร 
 ท ำบันทึกข้อควำม เรียน คณบดีคณะพยำบำลศำสตร์  

 
 

หน่วยบัณฑิตศึกษาด าเนินการ : 

 ตรวจสอบเอกสำร 
เอกสำรถูกต้อง : เสนอ รองคณบดีฝ่ำยบัณฑิตศึกษำ ผ่ำน  
   ผู้ช่วยคณบดีฝ่ำยบัณฑิตศึกษำ พิจำรณำ 
   ให้ควำมเห็นชอบก่อนน ำเข้ำพิจำรณำในที่ 
   ประชุมคณะกรรมกำรบัณฑิตศึกษำประจ ำคณะ 
เอกสำรไม่ถูกต้อง : ส่งเรื่องคืนให้หลักสูตรด ำเนินกำรแก้ไข 

 

ผลการพิจารณาจากที่ประชุมฯ 

ผ่ำนไม่มีเงื่อนไข : ส่งเรื่องถึงบัณฑิตวิทยำลัยเพื่อด ำเนินกำรต่อไป 
 ผ่ำนแบบมีเงื่อนไข : ส่งเรื่องให้หลักสูตรด ำเนินกำรเพ่ิมเติมแก้ไขข้อมูล 
   ในส่วนที่เกี่ยวข้องให้เรียบร้อย ก่อนส่งเรื่องถึง 
   บัณฑิตวิทยำลัยเพ่ือด ำเนินกำรต่อไป            

ค าสั่งแต่งตั้ง 

 เสนอรองคณบดีฝ่ำยบัณฑิตศึกษำ ผ่ำน ผู้ช่วยคณบดีฝ่ำยบัณฑิตศึกษำ              
เพ่ือทรำบ และเห็นสมควรน ำแจ้งในที่ประชุมคณะกรรมกำรบัณฑิตศึกษำ
ประจ ำคณะ เพ่ือทรำบต่อไป 
 แจ้งให้หลักสูตรทรำบ 
 จัดเก็บค ำสั่งในแฟ้ม และบันทึกรำยละเอียดข้อมูลใน excel เพ่ือใช้เป็น
ฐำนข้อมูลต่อไป  
 

 
 

หน่วยบัณฑิตศึกษา 

คณะพยำบำลศำสตร์ มหำวิทยำลัยเชียงใหม่ 
 

053-936065 ต่อ 21 

nipha.k@cmu.ac.th 

ID Line : nipha.k 

 

************************************************************************************************************************************************************* 

- download แบบเสนอรำยชื่อแต่งตั้ง และข้อมูลประกอบกำรแต่งตั้งผู้ทรงคุณวุฒิ  

ได้ที ่: เว็บไซต์บณัฑิตวิทยำลัย มหำวิทยำลัยเชียงใหม่ หรือ หน่วยบณัฑิตศึกษำ คณะพยำบำลศำสตร ์
- ผู้ทรงคุณวุฒิภำยนอกไม่มีวันครบอำยุกำรแต่งตั้ง 



 

การเสนอรายชื่ออาจารย์ประจ าในบัณฑิตวิทยาลัย 
อาจารย์พิเศษ และอาจารย์ผู้เชี่ยวชาญเฉพาะ 
 
คณะพยาบาลศาสตร์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

 
  

หลักสูตรด าเนินการ : 

 จัดท ำประวัติ และกรอกข้อมูลแบบเสนอรำยชื่ออำจำรย์ประจ ำในบัณฑิต
วิทยำลัย อำจำรย์พิเศษ และอำจำรย์ผู้เชี่ยวชำญเฉพำะ ข้อบังคับ พ.ศ. 2559                
ผ่ำนควำมเห็นชอบจำกหลักสูตร 
 ท ำบันทึกข้อควำม เรียน คณบดีคณะพยำบำลศำสตร์  

 
 

หน่วยบัณฑิตศึกษาด าเนินการ : 

 ตรวจสอบเอกสำร 
เอกสำรถูกต้อง : เสนอ รองคณบดีฝ่ำยบัณฑิตศึกษำ ผ่ำน  
   ผู้ช่วยคณบดีฝ่ำยบัณฑิตศึกษำ พิจำรณำ 
   ให้ควำมเห็นชอบก่อนน ำเข้ำพิจำรณำในที่ 
   ประชุมคณะกรรมกำรบัณฑิตศึกษำประจ ำคณะ 
เอกสำรไม่ถูกต้อง : ส่งเรื่องคืนให้หลักสูตรด ำเนินกำรแก้ไข 

 

ผลการพิจารณาจากที่ประชุมฯ 

ผ่ำนไม่มีเงื่อนไข : ส่งเรื่องถึงบัณฑิตวิทยำลัยเพื่อด ำเนินกำรต่อไป 
 ผ่ำนแบบมีเงื่อนไข : ส่งเรื่องให้หลักสูตรด ำเนินกำรเพ่ิมเติมแก้ไขข้อมูล 
   ในส่วนที่เกี่ยวข้องให้เรียบร้อย ก่อนส่งเรื่องถึง 
   บัณฑิตวิทยำลัยเพ่ือด ำเนินกำรต่อไป            

ค าสั่งแต่งตั้ง 

 เสนอรองคณบดีฝ่ำยบัณฑิตศึกษำ ผ่ำน ผู้ช่วยคณบดีฝ่ำยบัณฑิตศึกษำ              
เพ่ือทรำบ และเห็นสมควรน ำแจ้งในที่ประชุมคณะกรรมกำรบัณฑิตศึกษำ
ประจ ำคณะ เพ่ือทรำบต่อไป 
 แจ้งให้หลักสูตรทรำบ 
 จัดเก็บค ำสั่งในแฟ้ม และบันทึกรำยละเอียดข้อมูลใน excel เพ่ือใช้เป็น
ฐำนข้อมูลต่อไป  
 

 
 

หน่วยบัณฑิตศึกษา 

คณะพยำบำลศำสตร์ มหำวิทยำลัยเชียงใหม่ 
 

053-936065 ต่อ 21 

nipha.k@cmu.ac.th 

ID Line : nipha.k 

 

************************************************************************************************************************************************************* 

- download แบบเสนอรำยชื่ออำจำรย์ประจ ำในบัณฑิตวิทยำลัย อำจำรย์พิเศษ  
และอำจำรย์ผูเ้ชี่ยวชำญเฉพำะ ข้อบังคับ พ.ศ. 2559  
ได้ที ่: เว็บไซต์บณัฑิตวิทยำลัย มหำวิทยำลัยเชียงใหม่ หรือ หน่วยบณัฑิตศึกษำ คณะพยำบำลศำสตร ์

- อำจำรย์พิเศษมีอำยุ 5 ป ีนับจำกวันท่ีได้รับกำรแต่งตั้ง 



ขั้นตอนการด าเนินงานทุนผู้ช่วยสอน/ผู้ช่วยวิจัย TARA 

 

 ส าหรับนักศึกษาใหม่ 

1. ประชาสัมพันธ์รับสมัครทุน TARA ให้แก่ผู้สมัครทางไลน์ หรือ อีเมล 
2. ผู้สมัครสามารถสมัครได้ 1 ครั้งช่วงเวลาการรับเข้าเทอม 1 โดยสมัครในระบบพร้อมการสมัครเข้า

ศึกษาต่อ รอบท่ี 1 ประมาณเดือน พ.ย. – ธ.ค. รอบท่ี 2 ประมาณเดือน ก.พ. – เม.ย. 
3. ผู้สมัครเช็คคุณสมบัติ และเตรียมเอกสารประกอบการสมัครตามประกาศบัณฑิตวิทยาลัยและอัพโหลด

เอกสารการสมัครออนไลน์ตามเวลาที่ก าหนด 
4. บัณฑิตวิทยาลัยพิจารณาคุณสมบัติผู้สมัคร และส่งจ านวนผู้สมัครที่ผ่านเกณฑ์ให้คณะ เพ่ือคณะ

พิจารณาและจัดล าดับและอาจารย์ที่ปรึกษาให้แก่ผู้สมัคร 
5. คณะจัดล าดับตามเกณฑ์คะแนนและมอบหมายอาจารย์ที่ปรึกษาให้แก่ผู้สมัคร และส่งให้บัณฑิต

วิทยาลัย 
6. บัณฑิตวิทยาลัยประกาศผลผู้ได้รับทุน 
7. ผู้รับทุนยืนยันการรับทุนและส่งข้อตกลงภาระงาน (TOR) ให้บัณฑิตวิทยาลัยตามเวลาที่ก าหนด 
8. ผู้รับทุนส่งรายงานประจ าเดือนพร้อมใบส าคัญรับเงินให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบทุกๆ สิ้นเดือน (วันท า

การปกติ) ระยะเวลารับทุน 1 ปี ตั้งแต่เดือน ก.ค. – ส.ค. ของปีถัดไป 
9. เมื่อครบก าหนดสัญญาทุน 1 ปี ผู้รับทุนต้องส่งแบบรายงานสรุปการปฏิบัติหน้าที่ให้เจ้าหน้าที่คณะ 

เพ่ือรวบรวมส่งบัณฑิตวิทยาลัย 
 
ส าหรับนักศึกษาผู้รับทุนต่อเนื่อง 

1. ประชาสัมพันธ์รับสมัครทุน TARA ต่อเนื่องให้แก่ผู้สมัครทางไลน์ หรือ อีเมล 
2. ผู้สมัครเช็คคุณสมบัติ และสมัครในระบบพร้อมอัพโหลดเอกสารประกอบการสมัคร ประมาณเดือน 

มิ.ย. – ก.ค. 
3. บัณฑิตวิทยาลัยประกาศผลผู้ได้รับทุน  
4. ผู้รับทุนยืนยันการรับทุนและส่งข้อตกลงภาระงาน (TOR) ให้บัณฑิตวิทยาลัยตามเวลาที่ก าหนด 
5. ผู้รับทุนส่งรายงานประจ าเดือนพร้อมใบส าคัญรับเงินให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบทุกๆ สิ้นเดือน (วันท า

การปกติ) ระยะเวลารับทุน 1 ปี ตั้งแต่เดือน ส.ค. – ก.ค. ของปีถัดไป 
6. เมื่อครบก าหนดสัญญาทุน 1 ปี ผู้รับทุนต้องส่งแบบรายงานสรุปการปฏิบัติหน้าที่ให้เจ้าหน้าที่คณะ 

เพ่ือรวบรวมส่งบัณฑิตวิทยาลัย 
 
 
 
 
 



ข้อมูลที่เกีย่วข้อง 

1. คุณสมบัติผู้สมัครและเอกสารที่ต้องอัพโหลด (www.grad.cmu.ac.th) 

 ส าหรับนักศึกษาใหม่ 
 1. ปริญญาเอกแบบ 1.2 และ 2.2: มีผลการเรียนเฉลี่ย GPA ไม่น้อยกว่า 3.50 (ฐาน 4.00) 
       ปริญญาเอกแบบ 1.1 และ 2.1: มีผลการเรียนเฉลี่ย GPA ไม่น้อยกว่า 3.25 (ฐาน 4.00) 

2. ปริญญาโท: มีผลการเรียนเฉลี่ย GPA ไม่น้อยกว่า 3.00 (ฐาน 4.00) 
 

เอกสารประกอบการสมัคร 
1. ใบระเบียนการศึกษา (Transcript) 

ส าหรับนักศึกษาทุนต่อเนื่อง 

1. ปริญญาเอก : เคยได้รับทุนในปีก่อนหน้า มีผลการเรียนสะสมไม่ต่ ากว่า 3.25 และได้รับอนุมัติ
หัวข้อโครงร่างภายใน 3 ภาคการศึกษาปกติ 

2. ปริญญาโท: เคยได้รับทุนในปีก่อนหน้า มีผลการเรียนสะสมไม่ต่ ากว่า 3.25 และได้รับอนุมัติ
หัวข้อโครงร่างภายใน 1 ปีการศึกษา 

เอกสารประกอบการสมัคร 

1. ใบสมัครขอรับทุน กรอกด้วยลายมือ แล้วสแกนเป็น pdf 
2. ใบระเบียนการศึกษา (Transcript) 
3. ส าเนาเอกสารการอนุมัติหัวข้อโครงร่าง 
4. รายงานสรุการปฏิบัติหน้าที่ผู้ช่วยสอน/ผู้ช่วยวิจัย 
5. ส าเนาผลงานตีพิมพ์/ การน าเสนอผลงาน / การเผยเพร่ผลงาน (ถ้ามี) 
6. ผลสอบภาษาอังกฤษ (ถ้ามี) 

2. เงื่อนไขส าหรับผู้รับทุน 

 1. ในการเผยแพร่ผลงานทางวิชาการ ต้องระบุว่าได้รับทุนผู้ช่วยสอน / ผู้ช่วยวิจัย จากบัณฑิตวิทยาลัย 
มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ในกิตติกรรมประกาศด้วย (Acknowledgement)  

 2. รายละเอียดการรับทุน เงื่อนไข การตัดสิทธิ์ และสิทธิประโยชน์ สามารถดูได้จากตัวอย่างประกาศ
รับสมัครทุน ข้อ 8. งานทุนอุดหนุนการศึกษา 

 

3. ยืนยันการรับทุน 

 1. รายงานตัวที่บัณฑิตวิทยาลัย ชั้น 2 

 2. ในกรณีนักศึกษาอยู่ต่างประเทศยืนยันการรับทุนผ่านทางอีเมลที่ jareerat.y@cmu.ac.th 

mailto:jareerat.y@cmu.ac.th


4. ข้อมูลการติดต่อเจ้าหน้าที่บัณฑิตวิทยาลัยที่รับผิดชอบเรื่องทุน TARA 

 Ms. Jareerat Yamoon 

 Email: jareerat.y@cmu.ac.th 

 Tel: 053-942415 

หมายเหตุ: ส าหรับนักศึกษาใหม่ที่ได้รับทั้งทุน TARA และ ทุนอธิการ ให้เลือกรับทุนใดทุนหนึ่ง 

mailto:jareerat.y@cmu.ac.th


ขั้นตอนการด าเนินงานทุนอธิการ (CMU presidential scholarship) 

 

1. ประชาสัมพันธ์การรับสมัครทุนอธิการฯให้แก่ผู้สมัครทางไลน์ หรือ อีเมล 
2. ผู้สมัครสามารถสมัครได้ 1 ครั้งช่วงเวลาการรับเข้าเทอม 1 โดยสมัครในระบบพร้อมการสมัครเข้า

ศึกษาต่อ รอบท่ี 1 ประมาณเดือน พ.ย. – ธ.ค. รอบท่ี 2 ประมาณเดือน ก.พ. – เม.ย. 
3. ผู้สมัครเช็คคุณสมบัติ และเตรียมเอกสารประกอบการสมัครตามประกาศบัณฑิตวิทยาลัยและอัพโหลด

เอกสารการสมัครออนไลน์ตามเวลาที่ก าหนด 
4. บัณฑิตวิทยาลัยพิจารณาคุณสมบัติผู้สมัคร และส่งจ านวนผู้สมัครที่ผ่านเกณฑ์ให้คณะ เพ่ือคณะ

พิจารณาและจัดอาจารย์ที่ปรึกษาให้แก่ผู้สมัคร 
5. คณะมอบหมายอาจารย์ที่ปรึกษาพร้อมแผนการท าปริญญานิพนธ์ให้แก่ผู้สมัคร  และส่งให้บัณฑิต

วิทยาลัย 
6. บัณฑิตวิทยาลัยประกาศผลผู้ได้รับทุน 
7. ผู้ได้รับทุนส่งสัญญาทุนให้แก่เจ้าหน้าที่บัณฑิตศึกษาทางไปรษณีย์ 
8. เจ้าหน้าที่บัณฑิตศึกษารวบรวมเอกสารของผู้สมัครส่งให้บัณฑิตวิทยาลัย 
9. เมื่อนักศึกษาเดินทางมาถึงประเทศไทย เจ้าหน้าที่บัณฑิตศึกษารวบรวมใบส าคัญรับเงินค่าแรกมาถึง 

และส่งใบส าคัญรับเงินค่าใช้จ่ายประจ าเดือนของนักศึกษาส่งให้บัณฑิตวิทยาลัย บัณฑิตวิทยาลัยจะ
โอนเงินค่าใช้จ่ายรายเดือนให้นักศึกษาในกรณีท่ีนักศึกษาอยู่ในประเทศไทยเท่านั้น 

10.  ทุกๆ 6 เดือน คณะรายงานความก้าวหน้าการศึกษาของผู้ได้รับทุนต่อบัณฑิตวิทยาลัย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Flowchart ขั้นตอนการด าเนินงานทุนอธิการ (CMU presidential scholarship) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จนท. ประชาสัมพันธ์รับสมัครทุน 

นศ. สมัครออนไลน ์

บว. พิจารณาคณุสมบัติ
ผู้สมคัร 

บว. ส่งผลพิจารณาให้
คณะจดัที่ปรึกษา 

คณะจดัที่ปรึกษา 

บว. ประกาศผลผู้ได้รับ
ทุน 

นศ ส่งเอกสารสัญญา
ทุนให้ จนท. คณะ 

จนท. ส่งเอกสาร
สัญญาทุนให้ บว. 

นศ ส่งใบส าคัญรับเงิน
ประจ าเดือน ให้ จนท. 

จนท. ส่งใบส าคัญรับ
เงินให้ บว. 

บว. โอนเงิน
ประจ าเดือนให้ นศ. 

เริ่มต้น 

จนท. ตรวจสอบ
ความถูกต้อง 

จนท. ตรวจสอบ
ความถูกต้อง 

จบ 

ถูก 

ถูก 

ไม่ถูก 

ไม่ถูก 



ภาคผนวก 

1. คุณสมบัติผู้สมัครและเอกสารที่ต้องอัพโหลด (www.grad.cmu.ac.th) 

 1.1 ปริญญาเอก (ใช้วุฒิปริญญาตรีสมัคร) : มีผลการเรียนเฉลี่ย GPA ไม่น้อยกว่า 3.50 (ฐาน 4.00)  

       ปริญญาเอก (ใช้วุฒิปริญญาโทสมัคร) : มีผลการเรียนเฉลี่ย GPA ไม่น้อยกว่า 3.50 (ฐาน 4.00) 

 เอกสารประกอบการสมัคร 

1. Research plan/proposal 3-5 หน้า 
2. ผลคะแนนภาษาอังกฤษที่มีอายุไม่เกิน 2 ปี IELTS 6.0, TOEFL PBT 550 / CBT 183 

/ IBT 79 (ยกเว้นประเทศท่ีใช้ภาษาอังกฤษเป็นภาษาราชการไม่ต้องส่งผลภาษาอังกฤษ) 
3. จดหมายแนะน า (recommendation letters) จ านวน 2 ฉบับ 

4. ตีพิมพ์  

1.2 ปริญญาโท : มีผลการเรียนเฉลี่ย GPA ไม่น้อยกว่า 3.50 (ฐาน 4.00) 

เอกสารประกอบการสมัคร 

1. research outline อย่างน้อย 2 หน้า 
2. ผลคะแนนภาษาอังกฤษที่มีอายุไม่เกิน 2 ปี IELTS 6.0, TOEFL PBT 550 / CBT 183 

/ IBT 79 (ยกเว้นประเทศที่ใช้ภาษาอังกฤษเป็นภาษาราชการไม่ต้องส่งผลภาษาอังกฤษ) 
3. จดหมายแนะน า (recommendation letters) จ านวน 2 ฉบับ 

2. เงื่อนไขการรับทุน (ในการส าเร็จการศึกษา) 

 2.1 ปริญญาเอก แผน 1.1/2.2 : ตีพิมพ์อย่างน้อย 2 ฉบับ ในวารสารนานาชาติที่อยู่ในฐาน ISI, 
Scopus, IEEE, Pubmed, Web of Science และเผยแพร่ผลงานวิจัย (ตีพิมพ์) ในที่ประชุมวิชาการระดับ
นานาชาติ อย่างน้อย 1 เรื่อง และต้องระบุว่าได้รับทุนสนับสนุนจากบัณฑิตวิทยาลัยในกิตติกรรมประกาศ 
(Acknowledgement) 

 2.2 ปริญญาเอก แผน 2.1 : ตีพิมพ์อย่างน้อย 1 ฉบับ ในวารสารนานาชาติที่อยู่ในฐาน ISI, Scopus, 
IEEE, Pubmed, Web of Science และเผยแพร่ผลงานวิจัย (ตีพิมพ์) ในที่ประชุมวิชาการระดับนานาชาติ 
อย่างน้อย 1 เรื่อง  และต้องระบุว่ า ได้ รับทุนสนับสนุนจากบัณฑิตวิทยาลัยในกิติกรรมประกาศ 
(Acknowledgement) 

 2.3 ปริญญาโท : ตีพิมพ์อย่างน้อย 1 ฉบับ ในวารสารนานาชาติที่อยู่ในฐาน ISI, Scopus, IEEE, 
Pubmed, Web of Science และต้องระบุว่าได้รับทุนสนับสนุนจากบัณฑิตวิทยาลัยในกิติกรรมประกาศ 
(Acknowledgement) 

 

 



3. เอกสารที่ผู้รับทุนต้องส่งทางไปรษณีย์หลังจากการประกาศผู้ได้รับทุน 

 1. สัญญาทุน เขียนด้วยลายมือ 2 ฉบับ 

 2. ส าเนาบัตรประชาชนหรือ Passport ของผู้รับทุน  ลงส าเนาถูกต้อง 2 ฉบับ 

 3. ส าเนาทะเบียนบ้าน ของผู้รับทุน ลงส าเนาถูกต้อง 2 ฉบับ (ในกรณีที่ไม่ใช่ภาษาอังกฤษ ให้แปล
เป็นภาษาอังกฤษด้วย) original and English translation 

 4. สัญญาค้ าประกัน เขียนด้วยลายมือ 2 ฉบับ 

 5. ส าเนาบัตรประชาชนหรือ Passport ของผู้ค้ าประกัน ลงส าเนาถูกต้อง 2 ฉบับ 

 6. ส าเนาทะเบียนบ้าน ของผู้ค้ าประกัน ลงส าเนาถูกต้อง 2 ฉบับ ในกรณีที่ไม่ใช่ภาษาอังกฤษ ให้แปล
เป็นภาษาอังกฤษด้วย) original and English translation 

หมายเหตุ: เมื่อผู้รับทุนเดินทางมาถึงคณะ 

1. ส าหรับนักศึกษาต่างชาติ เมื่อเดินทางมาถึงให้น า boarding pass มาส่งให้เจ้าหน้าผู้รับผิดชอบ
ด้านทุนการศึกษา 

2. นักศึกษาผู้รับทุนกรอกเอกสารประกัน และ ลงนามใบส าคัญรับเงินแรกมาถึง 
3. รายละเอียดการรับทุน เงื่อนไข การตัดสิทธิ์ และสิทธิประโยชน์ สามารถดูได้จากตัวอย่างประกาศ

รับสมัครทุน ข้อ 8. งานทุนอุดหนุนการศึกษา 

4. ข้อมูลการติดต่อเจ้าหน้าที่บัณฑิตวิทยาลัยที่รับผิดชอบเรื่องทุนอธิการ 

Mrs. Thanyaporn Rangtasee (คุณเก้ือ) 
Email: thanyaporn.ch@cmu.ac.th 
Tel: 053-942409 
 
Mr. Khunpon Maymun (คุณขุนพล) 
Email: kunpon.m@cmu.ac.th 
Tel: 053-942415 

mailto:thanyaporn.ch@cmu.ac.th


 
การขออนุโลมการขยายเวลาการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา 

(ตามประกาศบัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ฉบับท่ี 16/2563 เรื่อง แนวปฏิบัติการขออนุโลมการขยายเวลาการศึกษาระดับบณัฑิตศึกษา)  
 
การขออนุโลมการขยายเวลาการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษาที่เกินเกณฑ์มาตรฐานหลักสูตรที่ก าหนด จะกระท าได้เฉพาะกรณี

ต่อไปนี้ 
1. ลงทะเบียนและศึกษากระบวนวิชาต่าง ๆ ครบตามท่ีก าหนดในหลักสูตร สอบปริญญานิพนธ์ผ่าน และได้เสนอ 

(Submit) ผลงานเพ่ือการเผยแพร่เป็นที่เรียบร้อยแล้ว แต่อยู่ในระหว่างรอตอบรับให้เผยแพร่ 
2. นักศึกษาประสบปัญหาสุขภาพ 
3. มีเหตุอันสุดวิสัย (เช่น ประสบอุบัติภัย เป็นต้น) 

 
 นักศึกษาด าเนินการ : 

นักศึกษากรอกแบบค าร้องขอขยายเวลาการศึกษาส าหรับนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา พย.ม./พย.ด. 9.2           
ผ่านความเห็นชอบจากอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ และประธานหลักสูตร พร้อมหลักฐานประกอบการพิจารณา ดังนี้ 
 

 หลักฐานประกอบการพิจารณา  

☐ ค าร้องขอขยายเวลาการศึกษา พย.ม./พย.ด.9.2 (ลายเซ็นครบถ้วน) 

☐ 

บันทึกข้อความ เรื่อง รายงานความก้าวหน้าการท าวิจัยเพื่อขอขยายเวลาการศึกษา 
ผ่าน ความเห็นชอบจากอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์หลัก และประธานหลักสูตร 
กรณ ีอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์หลักไม่สามารถให้ความเห็นชอบได้สามารถให้อาจารย์ที่ปรึกษา
วิทยานิพนธ์ร่วมพิจารณาให้ความเห็นชอบแทนได้ 

☐ Timeline  

☐ ค าสั่งแต่งตั้งกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ 

☐ แบบรายงานผลการสอบ มช.6 บว. 

☐ ใบบันทึกล าดับขั้น CMR.54 

☐ หลักฐานผ่านการตรวจสอบรายงานวิทยานิพนธ์จากบัณฑิตวิทยาลัย 

☐ หลักฐาน Submit ตีพิมพ์ผลงานวิชาการ 

☐ เอกสารอ่ืน ๆ ระบุ... 

 

คู่มือการขอขยายเวลาการศึกษา 
คณะพยาบาลศาสตร์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 



 
  

 หน่วยบัณฑิตศึกษาตรวจสอบเอกสาร : 
หลักฐานครบ  เสนอ รองคณบดีฝ่ายบัณฑิตศึกษา ผ่าน ผู้ช่วยคณบดีฝ่ายบัณฑิตศึกษา 

      พิจารณาอนุญาตให้น าเข้าพิจารณาในที่ประชุมคณะกรรมการบัณฑิตศึกษาประจ าคณะฯ 
หลักฐานไม่ครบ  เสนอ รองคณบดีฝ่ายบัณฑิตศึกษา ผ่าน ผู้ช่วยคณบดีฝ่ายบัณฑิตศึกษา 
     พิจารณาอนุญาตหรือไม่อนุญาตให้น าเข้าพิจารณาในที่ประชุมคณะกรรมการบัณฑิตศึกษา 

ประจ าคณะฯ 
  

 ผลการพิจารณาจากที่ประชุมฯ : 
 ผ่านโดยไม่มีเงื่อนไข เสนอ รองคณบดีฝ่ายบัณฑิตศึกษา ผ่าน ผู้ช่วยคณบดีฝ่ายบัณฑิตศึกษา 

พิจารณาลงนาม และส่งเรื่องถึงบัณฑิตวิทยาลัยเพ่ือด าเนินการต่อไป 
ผ่านโดยมีเงื่อนไข  หน่วยบัณฑิตศึกษาติดตามหลักฐานความก้าวหน้าจากนักศึกษาเพ่ิมเติม  

หากนักศึกษาไม่ส่งหลักฐานเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่ก าหนด  
หน่วยบัณฑิตศึกษาด าเนินการส่งหลักฐานความก้าวหน้าของนักศึกษาเท่าที่มี  
ถึงบัณฑิตวิทยาลัยเพ่ือด าเนินการต่อไป 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ก าหนดวันส่งเอกสารเพ่ือขอขยายเวลาการศึกษา กรณีพิเศษ ประจ าปี 2564 
ภาค

การศึกษา 
นักศึกษาต้องส่ง

เอกสารขยายเวลา
การศึกษาที่                  

หน่วยบัณฑิตศึกษา 
(วันสุดท้าย) 

ก าหนดวันประชุม
คณะกรรมการประจ า               
คณะพยาบาลศาสตร์ 

คณะพยาบาลศาสตร์ 
ต้องส่งเอกสารขอขยาย

เวลาการศึกษาของ
นักศึกษาถึงบัณฑิต

วิทยาลัย 
(วันสุดท้ายของการรับ

เอกสาร) 

ก าหนดวันประชุม
คณะกรรมการประจ า

บัณฑิตวิทยาลัย 
มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

 

หมายเหตุ 

1/2564 26 กุมภาพันธ์ 2564 4 มีนาคม 2564 29 มีนาคม 2564 9 เมษายน 2564 กรณีพิเศษ ผ่าน สป.อว. 
1. นักศึกษาปริญญาโททุกแบบ รหัส 58 ที่เข้าศึกษา

ตั้งแต่ภาคการศึกษาท่ี 1/2558  
2. นักศึกษาปริญญาเอก แบบ 1.1 และ 2.1 รหัส 

57, 58 ที่เข้าศึกษาตั้งแต่ภาคการศึกษาท่ี 
1/2557  

3. นักศึกษาปริญญาเอก แบบ 1.2 และ 2.2 รหัส 
55, 56 ที่เข้าศึกษาตั้งแต่ภาคการศึกษาท่ี 
1/2555  

1/2564 4 มิถุนายน 2564 10 มิถุนายน 2564 21 มิถุนายน 2564 ไม่มี กรณีพิเศษ ไม่ผ่าน สป.อว. 
(มหาวิทยาลัยเป็นผู้อนุมัติการขยายเวลา) 

1. นักศึกษาปริญญาโททุกแบบที่เข้าก่อนปี
การศึกษา 2558 (รหัส 57, 56, …..)  

2. นักศึกษาปริญญาเอก แบบ 1.1 และ 2.1 ที่เข้า
ก่อนปีการศึกษา 2557 (รหัส 56, 55, 54, 53) 

3. นักศึกษาปริญญาเอก แบบ 1.2 และ 2.2 ที่เข้า
ก่อนปีการศึกษา 2555 (รหัส 54, 53, ……) 

 
 
 
 



 
ภาค

การศึกษา 
นักศึกษาต้องส่ง

เอกสารขยายเวลา
การศึกษาที่                  

หน่วยบัณฑิตศึกษา 
(วันสุดท้าย) 

ก าหนดวันประชุม
คณะกรรมการประจ า               
คณะพยาบาลศาสตร์ 

คณะพยาบาลศาสตร์ 
ต้องส่งเอกสารขอขยาย

เวลาการศึกษาของ
นักศึกษาถึงบัณฑิต

วิทยาลัย 
(วันสุดท้ายของการรับ

เอกสาร) 

ก าหนดวันประชุม
คณะกรรมการประจ า

บัณฑิตวิทยาลัย 
มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

 

หมายเหตุ 

2/2564 27 สิงหาคม 2564 2 กันยายน 2564 13 กันยายน 2564 23 กันยายน 2564 กรณีพิเศษ ผ่าน สป.อว. 
1. นักศึกษาปริญญาโททุกแบบ รหัส 58 ที่เข้าศึกษา

ตั้งแต่ภาคการศึกษาท่ี 2/2558  
2. นักศึกษาปริญญาเอก แบบ 1.1 และ 2.1 รหัส 

57, 58 ที่เข้าศึกษาตั้งแต่ภาคการศึกษาท่ี 
2/2557  

3. นักศึกษาปริญญาเอก แบบ 1.2 และ 2.2 รหัส 
55, 56 ที่เข้าศึกษาตั้งแต่ภาคการศึกษาท่ี 
2/2555  

2/2564 29 ตุลาคม 2564 4 พฤศจิกายน 2564 8 พฤศจิกายน 2564 ไม่มี  
 

กรณีพิเศษ ไม่ผ่าน สป.อว.  
(มหาวิทยาลัยเป็นผู้อนุมัติการขยายเวลา) 

1. นักศึกษาปริญญาโททุกแบบที่เข้าก่อนปี
การศึกษา 2558 (รหัส 57, 56, …..)  

2. นักศึกษาปริญญาเอก แบบ 1.1 และ 2.1 ที่เข้า
ก่อนปีการศึกษา 2557 (รหัส 56, 55, 54, 53) 

3. นักศึกษาปริญญาเอก แบบ 1.2 และ 2.2 ที่เข้า
ก่อนปีการศึกษา 2555 (รหัส 54, 53, ……) 

หมายเหตุ : 
1) ภาคการศึกษาที่ 1/2564 ลงทะเบียนเพื่อใช้บริการของมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ วันที่ 21 มิถุนายน – 20 กรกฎาคม 2564 
2) ภาคการศึกษาที่ 2/2564 ลงทะเบียนเพื่อใช้บริการของมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ วันที่ 8 พฤศจิกายน – 7 ธันวาคม 2564 

 
ผ่านความเห็นชอบจากที่ประชุมคณะกรรมการบัณฑิตศึกษาประจ าคณะฯ 

คราวประชุมสามัญคร้ังท่ี 1/2564 วนัที่ 14  มกราคม 2564 
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ขั้นตอนส ำหรับอำจำรย์เพื่อพิจำรณำผู้เรียนกระบวนวิชำเรียนร่วม 
(วิทยำลัยกำรศึกษำตลอดชีวิต มหำวิทยำลัยเชียงใหม่ CMU School of Lifelong Education) 

 
กระบวนวิชาเรียนร่วม เป็นกระบวนวิชาที่ให้ผู้เรียนในระบบการศึกษาตลอดชีวิตเรียนร่วมกัน 

กับนักศึกษามหาวิทยาลัยเชียงใหม่ โดยในการเปิดกระบวนวิชาเรียนร่วม มีข้ันตอนดังนี้ 
 
ขั้นตอนที่ 1 อาจารย์ผู้สอนเข้าระบบเพื่อพิจารณาคัดเลือกผู้สมัครได้ที่  

https://www.lifelong.cmu.ac.th/ โดยสามารถเข้าสู่ระบบผ่านไอคอน “ส าหรับอาจารย์ 
หลักสูตรและส่วนงาน” ดังรูปที่ 1 และเข้าสู่ระบบโดยใช้รหัสผ่านส าหรับอีเมล์ของมหาวิทยาลัย                 
( CMU ACCOUNT @cmu.ac.th ) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 1 ระบบการศึกษาตลอดชีวิตเรียนร่วมกันกับนักศึกษามหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 
 
ขั้นตอนที่ 2 เลือกเมน ู
  2.1 กระบวนวิชาเรียนร่วมของคณะ 
  2.2 รายชื่อผู้ลงทะเบียนเรียนร่วมทั้งหมด (เพ่ือพิจารณา) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 2 กระบวนวิชาเรียนเรียนร่วมของคณะ 
 

https://www.lifelong.cmu.ac.th/
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ขั้นตอนที่ 3 เลือกรหัสกระบวนวิชาเพ่ือดูข้อมูลผู้ลงทะเบียน 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 3 กระบวนวิชาที่เรียนร่วมทั้งหมด 
 
ขั้นตอนที่ 4 เลือกเมนูเพ่ือ (พิจารณา) รายชื่อผู้ลงทะเบียนเรียนร่วม Course:: 561xxx SEC:: 501/000 
  4.1 อาจารย์ผู้สอนไปที่เมนูรหัสผู้เรียน เพื่อเข้าดูประวัติผู้ลงทะบียนเรียนร่วม 
  4.2 อาจารย์ผู้สอนไปที่เมนูการคัดเลือก เพ่ือ (พิจารณา) คัดเลือกผู้ลงทะเบียนเรียนร่วม 
  4.3 หลังจากพิจารณาคัดเลือกผู้ลงทะเบียนเรียร่วมแล้วให้กด บันทึกข้อมูลกำรเลือก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 4 พิจารณารายชื่อผู้ลงทะเบียนเรียนร่วม 
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ขั้นตอนที่ 5 อาจารย์ผู้สอนกระบวนวิชาสามารถตรวจสอบผู้เรียนร่วมโดยเข้าสู่ระบบของส านัก 
ทะเบียนและประมวลผล ในหน้าตอนของผู้เรียน 

ขั้นตอนที่ 6  การประเมินผล ให้ส่งผลการประเมินผ่านระบบการส่งเกรดออนไลน์ เช่นเดียวกันกับการ
ประเมินผลนักศึกษามหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

**************************************

ฝ่ำยบัณฑิตศึกษำ คณะพยำบำลศำสตร์ มช. 
ข้อมูล ณ วันที่ 26 มิถุนำยน 2563 















 



 

กระบวนการสนับสนุนการจัดท าวิทยานิพนธ์/IS. ของนักศึกษา 

กระบวนการ กิจกรรม ระยะเวลา
ด าเนินการ 

1.1 การเสนอขอสอบหัวข้อ    
     และโครงร่างวิทยานิพนธ์ 
     1.1.1  ตรวจสอบเอกสาร 

1)  นักศึกษายื่นแบบค าร้องขอสอบ พย.ม 4 ซึ่งได้รับความเห็นชอบจากอาจารย์ที่
ปรึกษาวิทยานิพนธ์ และประธานสาขาวิชาฯ และระบุวันว่างไว้เรียบร้อยแล้ว พร้อม
แนบจัดท าโครงร่างวิทยานิพนธ์ จ านวน 5 ฉบับ, ส าเนาการลงทะเบยีน 0 หน่วยกิต 
ในภาคการศึกษาทีส่อบ และหนังสือรับรองการสอบผา่นภาษาอังกฤษ 

 

 2) เจ้าหน้าท่ีธุรการงานบณัฑิตศึกษาตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร ลงทะเบียน
รับและแยกเรื่องน าส่งผู้ปฏิบตัิงานตามสาขาวิชา 

 

      1.1.2  การแต่งตั้งกรรมการ                
สอบโครงร่างวิทยานิพนธ์ 

1)  น าเสนอรองคณบดฝี่ายบณัฑิตศึกษา เพื่อก าหนดรายชื่อคณะกรรมการสอบโครง
ร่างวิทยานิพนธ ์ และวันเวลาสอบ จ านวน 4 ท่าน ซึ่งมีองค์ประกอบ ดังนี้ 
   1.1) ประธานกรรมการบณัฑติศึกษาประจ าคณะ หรือผู้แทน (ประธานกรรมการ) 
   1.2)  ประธานกรรมการบริหารหลักสตูรบณัฑิตศึกษาประจ า สาขาวิชาหรือผู้แทน 
(กรรมการ) 
   1.3) ผู้เชี่ยวชาญทางด้านวิจัยและสถติิหรือผู้เชี่ยวชาญเฉพาะทาง 1 ท่าน 
(กรรมการ) 
   1.4)  อาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานพินธ์ (Major Advisor) (กรรมการและเลขานุการ) 

 

 2)  สอบถามวันว่างจากกรรมการสอบ  เพื่อก าหนดวัน–เวลาสอบ พร้อมท้ังน าส่ง
โครงร่างฯ ให้แก่คณะกรรมการสอบทุกท่าน 

 

 3)  จัดหาสถานท่ีสอบโดยจองห้องสอบในระบบ MIS  
 4)  ด าเนินการจัดท าค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบโครงร่าง  
 5)  จัดท าหนังสือน าส่งเลม่โครงร่างฯ ให้คณะกรรมการสอบ และจองอุปกรณ์โสตฯ  
1.1.3 การประชาสัมพันธ์การสอบ
โครงร่างวิทยานิพนธ ์

1)   ด าเนินการส่งค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบเพื่อแจ้งให้ผู้ที่เกี่ยวข้องดังนี้ 
    1.1)  แจ้งให้นักศึกษาผู้เสนอขอสอบทราบ 
    1.2)  แจ้งให้คณะกรรมการสอบทุกท่านทราบ  
    1.3)  ติดประกาศหน้าห้องงานบริการการศึกษา 
    1.4)  ประกาศบน Web ของคณะพยาบาลศาสตร ์
    1.5)  ส่ง fileให้ธุรการคณะทาง e-office (เพื่อลงในระบบ MIS) 
    1.6)  แจ้งผู้ดูแลห้องทราบ(กรณีสอบนอกเวลาราชการ) 

 

1.1.4 เตรียมเอกสารประเมินผล
การสอบให้คณะกรรมการสอบ
โครงร่าง 

 1)  จัดส่งแฟ้มเอกสารให้กรรมการและเลขานุการคณะกรรมการสอบโครงร่าง 
ประกอบด้วย 
      1.1)  พย.ด.2/พย.ม.2  จ านวน 1 แผ่น 
    1.2)  พย.ด.5/พย.ม.5   จ านวน 4  แผ่น 

 

 2)  ภายหลังการสอบโครงรา่งฯ 7 วัน ขอเอกสารคืนประเมินผล 
   การสอบโครงรา่ง จากกรรมการและเลขานุการ  

 

 3)  จัดเก็บเอกสารใหเ้ป็นหมวดหมู่ โดยแยกไว้ในแฟ้มประจ าตัว 
    นักศึกษาเป็นรายบุคคลในตู้เอกสารประจ าแต่ละสาขาวิชา 

 

 4) รอนักศึกษาด าเนินการปรับแกไ้ขโครงรา่งตามคณะกรรมการ 
   สอบเพื่อด าเนินการขออนุมตัิหวัข้อโครงร่างตามขั้นตอนต่อไป 

 

1.2. การเสนอขออนุมัติหัวข้อ
โครงร่างวิทยานิพนธ์ / ISต่อ
คณะกรรมการบัณฑิตศึกษา
ประจ าคณะฯ  (1 ชุด) 

1) ตรวจสอบเอกสาร และรับเอกสารจากนักศึกษาหากครบถ้วนแลว้ ลงทะเบียนรับ
และออกเลขท่ีรับของหน่วยบัณฑติศึกษา ประกอบด้วย" 
 - พย.ด.1/พย.ม.1 เพื่อเสนอขออนุมัติหัวข้อโครงร่างฯ จากคณะกรรมการบณัฑติ
ประจ าคณะฯ   (ผ่านอาจารย์ที่ปรกึษาและประธานสาขาฯ ลงนามให้ความเห็นชอบ) 
 -  พย.ด.2/พย.ม.2  
 -  พย.ด.5/พย.ม.5จ านวน 4 ฉบับ (แบบฟอร์มให้ความเห็นบทคดัย่อโครงร่างฯ ) 
 -  แบบแสดงการแก้ไขหัวข้อโครงร่างการท าวิจัยเพื่อวิทยานิพนธ์ จ านวน 1 ฉบับ 

ก าหนดการประชุม
คณะกรรมการ
บัณฑิตศึกษาประจ า
คณะฯ เดือนละ 1 
ครั้ง (การอนุมัติ
หัวข้อโครงร่างฯ 
ของนศ.ปริญญาโท 



 

กระบวนการ กิจกรรม ระยะเวลา
ด าเนินการ 

 -  บทคัดย่อ (Proposal)  จ านวน 2 ฉบับ (ฉบับผ่านความเห็นชอบจาก
คณะกรรมการสอบโครงร่างฯ ) ส าหรับหน่วยบณัฑิตศึกษา 1  ฉบับ และประธาน
สาขาวิชา 1ฉบับ 

และนศ.ปริญญาเอก 
ต้องได้รับความ
เห็นชอบจาก
ประธานกรรมการ
บัณฑิตศึกษาประจ า
คณะฯ ก่อนเปิดภาค
การศึกษา 

 2) รวบรวมหัวข้อโครงรา่งฯ ของนักศึกษา เพื่อรอน าเข้าพิจารณาในการประชุม
คณะกรรมการบณัฑิตประจ าคณะฯ  
(ประชุมคณะกรรมการบัณฑติศึกษาประจ าคณะฯ ทุกวันพฤหัสบดทีี่ 1 ของทุกเดือน
และนักศึกษาต้องส่งก่อนวันประชุม  4 วัน)" 
2.1) จัดพิมพ์ ช่ือนักศึกษา  ช่ือเรื่องวิทยานิพนธ์/การค้นคว้าแบบอิสระ เพื่อน าเข้า
ประชุมคณะกรรมการบัณฑิตศึกษาประจ าคณะฯ  ในวาระ 4.1  (แยกเป็น 
วิทยานิพนธ์  การค้นคว้าแบบอิสระ- เรียงตามล าดับ) 
2.2)  Print ต้นฉบับ  วาระ 4.1 และเตรียมเตรียมเอกสารหัวข้อโครงร่างฯ   และส่ง
ให้ เลขานุการคณะกรรมการบณัฑิตศึกษาประจ าคณะฯ ตรวจสอบ (วันจันทร์ เวลา 
16.30 น.) 
2.3)  ปรับแก้ไข วาระ 4.1 (ถ้ามี)  และแนบหัวข้อโครงร่างฯ ท้ังหมด  และน าส่งต่อ
ให้รองคณบดฝี่ายวิชาการพิจารณาต่อไป 
2.4) Copy  ไฟล์วาระ 4.1 ในข้อ 10 วิทยานิพนธ์ ที่เรียบร้อยแล้ว ไปวางไว้ให้คุณ
ศุจิกา ในไดร์ Z หน่วยบณัฑิต /ขอ้ 9 ประชุม 

 

 3) เมื่อคณะกรรมการบัณฑิตประจ าคณะฯ พิจารณาแล้ว และนศ.ได้รับผลทาง e-
mail แล้ว 3.1) ประชาสัมพันธ์ก าหนดการรับทราบผลการพิจารณา ใน  
 - Web Site คณะฯ       
 - ติดบอร์ดประชาสัมพนัธ์นักศึกษา 
3.2) ส่งเอกสารผลการพิจารณาใหน้ักศึกษามาลงช่ือรับทราบผลทีเ่คาน์เตอร์หน่วย
บัณฑิตศึกษา 

 

1.3  การเสนอขออนุมัติหัวข้อ
โครงร่างวิทยานิพนธ์ / IS ต่อ
บัณฑิตวิทยาลัย (4 ชุด) 

1) ตรวจสอบเอกสาร และรับเอกสารจากนักศึกษาหากครบถ้วนแลว้ ลงทะเบียนรับ
และออกเลขท่ีรับของหน่วยบัณฑติศึกษา ประกอบด้วย 
 - พย.ด.1/พย.ม.1 เพื่อขออนุมัติหวัข้อโครงร่างฯ จากบณัฑิตวิทยาลยั  (ผ่าน
อาจารย์ที่ปรึกษาและประธานสาขาฯ ลงนามให้ความเห็นชอบ)  จ านวน  1 ฉบับ 
 - แบบค าร้องเสนอหัวข้อและโครงร่างเพื่อท าวิทยานิพนธ์/ IS จ านวน  4 ฉบับ  
 - ใบยินยอมมอบลิขสิทธิ์  จ านวน 1 ฉบับ 
 - บทคัดย่อ (Proposal) จ านวน 4 ฉบับ  (แก้ไขตามข้อเสนอของคณะกรรมการ
บัณฑิตประจ าคณะฯ ) 

การอนุมัติหัวข้อ
โครงร่างฯ ของนศ. 
ต้องได้รับความ
เห็นชอบจาก
ประธานกรรมการ
บัณฑิตศึกษาประจ า
คณะฯ ก่อนเปิดภาค
การศึกษา 

 2) รวบรวมหัวข้อโครงรา่งฯ ที่นักศึกษาปรับแก้ไขจากการประชุมแล้ว โดยตรวจสอบ
ช่ือเรื่องให้ตรงกับผลการพิจารณา 

 

 3) เมื่อรับรองรายงานการประชุมในการประชุมคณะกรรมการบณัฑติประจ าคณะฯ 
เดือนต่อไป แล้วเสร็จ 

 

 4) จัดท าค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์/IS (แยกเป็น วิทยานพินธ์ 
(นานาชาติ)   วิทยานิพนธ์ (ปกติ)  และการค้นคว้าแบบอิสระ) เสนอรองคณบดฝี่าย
วิชาการลงนาม (บันทึกเลขท่ีค าสั่งในไฟล์เอกสาร และเก็บส าเนาเข้าแฟ้มค าสั่ง
แต่งตั้งฯ  1 ฉบับ) 
4.1) จัดท าหน้าอนุมัติหัวข้อวิทยานิพนธ์/IS   (หน้า 3)  เสนอรองคณบดฝี่ายวิชาการ
ลงนาม 

 



 

กระบวนการ กิจกรรม ระยะเวลา
ด าเนินการ 

4.2) รวบรวมเอกสารเป็นชุดเดียวกัน ประกอบด้วย    
ชุดที่  1    ส าเนาค าสั่งแต่งตั้งอาจารย์ที่ปรึกษาฯ , พย.ม. / ด. 1  ,  แบบค าร้อง
เสนอหัวข้อโครงร่างฯ,  หน้าอนุมตัิ (หน้า 3), หัวข้อโครงร่างฯ (เก็บเข้าแฟ้มนศ.) 
ชุดที่  2    ส าเนาค าสั่งแต่งตั้งอาจารย์ที่ปรึกษาฯ, แบบค าร้องเสนอหัวข้อโครงร่าง ฯ 
,  หน้าอนุมัติ (หน้า 3) , หัวข้อโครงร่างฯ  (ส่งคืนให้นศ.) 
ชุดที่  3    ส าเนาค าสั่งแต่งตั้งอาจารย์ที่ปรึกษาฯ,  แบบค าร้องเสนอหัวข้อโครงร่างฯ  
,  หน้าอนุมัติ (หน้า 3) , หัวข้อโครงร่างฯ  (ส่งให้ประธานสาขาฯ) 
ชุดที่  4   แบบค าร้องเสนอหัวข้อโครงร่าง,  หน้าอนุมัติ (หน้า 3), หวัข้อโครงร่างฯ  
(ส่งให้บัณฑิตวิทยาลัย) 

 5) จัดท าบันทึกข้อความส่งหัวข้อโครงร่างท่ีอนุมัติแล้ว โดยส่งไปให ้
 - บัณฑิตวิทยาลยั   (แนบส าเนาค าสั่งแต่งตั้งอาจารย์ที่ปรึกษา และเอกสารชุดที่ 4 ) 
 - ประธานสาขาวิชาฯ  (แนบเอกสารชุดที่ 3) 
 - คืนนศ. (ไม่ต้องมีบันทึก)  (เอกสารชุดที่ 2) 
 - เก็บเข้าแฟ้มนศ. (ไม่ต้องมีบันทกึ)  (เอกสารชุดที่ 1) 

 

 6) ส่ง E-office ไฟล์ ค าสั่งแต่งตั้งอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ / IS  ให้
คณะกรรมการที่ปรึกษาทุกท่าน 

 

 7) บันทึกข้อมูลค าสั่งแต่งตั้งอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ / IS  และวันท่ีได้รับ
อนุมัติหัวข้อโครงรา่งฯ  จากคณะฯ ในระบบ MIS 

 

1.3.1  กรณี แก้ไขหัวข้อโครงร่าง
วิทยานิพนธ์ / การค้นคว้าแบบ
อิสระหลังจากได้รับอนุมตัิหัวข้อ
โครงร่างฯ  แล้ว 

1) การตรวจสอบเอกสาร และรับเอกสารจากนักศึกษาหากครบถ้วนแล้ว ลงทะเบียน
รับและออกเลขท่ีรับของหน่วยบณัฑิตศึกษา ประกอบด้วย 
 - แบบค าขอทั่วไป  (บว.19)  จ านวน  1 ฉบับ 
" - บันทึกข้อความชี้แจงของนักศึกษา จ านวน  1 ฉบับ  (เฉพาะวิทยานิพนธ์ต้อง
แนบความเห็นชอบของคณะกรรมการสอบโครงร่างฯ ทุกท่าน)" 
 - เอกสารหัวข้อโครงร่างฯ ที่แก้ไขแล้ว จ านวน  2 ชุด 

 

 2) จัดท าบันทึกข้อความขอส่งแก้ไขหัวข้อโครงร่างการท าวิจัยเพื่อวิทยานิพนธ์ / การ
ค้นคว้าแบบอิสระ  เสนอรองคณบดีฝ่ายวิชาการพิจารณาลงนาม 

 

 3) เมื่อรองคณบดฝี่ายวิชาการ  ลงนามครบถ้วนแล้วแยกเอกสารเป็น  4 ชุด 
 - ชุดที่ 1  (เก็บเข้าแฟ้มนศ.) เอกสารตัวจริง  
 - ชุดที ่2  ส่งคืนให้นศ. (นศ.ติดตอ่รับที่เคาน์เตอร์) 

 

1.4  การให้บริการเพ่ือการ
ค้นคว้าหรือค้นหาข้อมูลเพ่ือการ
วิจัยของนกัศึกษา 

1.  นักศึกษายื่นเอกสารต่อเจ้าหนา้ที่ธุรการของกลุ่มงานฯ เจ้าหน้าทีธุ่รการแนะน า
ขั้นตอนการด าเนินการดา้นเอกสารตรวจสอบ 

 

 2. เจ้าหน้าท่ีธุรการตรวจสอบความถูกต้องของการพิมพ์หนังสือราชการจาก
นักศึกษาตามระเบียบงานสารบรรณ  โดยระบุรายละเอียดต่างๆ ใหชั้ดเจน 

 

 3.  เมื่อนักศึกษาปรับแก้เรยีบร้อยแล้วส่ง แบบค าร้อง พย.ม 1 พร้อมทั้งหนังสือฯ 
จ านวน ฉบับละ 3 ชุด ที่ได้รบัความเห็นชอบจากอาจารย์ที่ปรึกษาการค้นคว้าแบบ
อิสระและประธานสาขาวิชาฯ  เจา้หน้าท่ีลงทะเบียนออกเลขท่ีรับ และขอ file 
ข้อมูลจากนักศึกษา กรณีที่มีข้อแก้ไขพร้อมแยกให้เจ้าหน้าที่ผูร้ับผดิชอบในแต่ละ
สาขาวิชาด าเนินการ 

 

 4. น าเสนอรองคณบดีฝ่ายบัณฑิตเพื่อพิจารณาลงนาม  
 5. ออกเลขท่ีหนังสือแล้วแจ้งให้นักศึกษามารับหนังสือเพื่อจัดส่งถึงหน่วยงานท่ี

เกี่ยวข้อง และพร้อมก าชับให้แนบรายละเอียดเอกสารกรณีที่มีสิ่งท่ีสง่มาด้วย 
 

 6. จัดเก็บส าเนาหนังสือไวเ้ป็นหมวดหมู่ในแฟ้มนักศึกษา 
หมายเหตุ  นักศึกษาท่ีต้องการค้นคว้าหรือค้นหาข้อมลูส่วนมากจะมคีวามต้องการ
เอกสารเพื่อขอค้นคว้าหรือค้นหาขอ้มูลในด้านตา่ง ๆ ดังนี ้ 

 



 

กระบวนการ กิจกรรม ระยะเวลา
ด าเนินการ 

1)การขอข้อมูลเพื่อประกอบการพฒันาโครงร่างการวจิัย  
2) การขอเชิญผู้ทรงคุณวุฒิตรวจสอบเครื่องมือวิจัย 
3) การขอใช้เครื่องมือวิจัย  
4) การขอเกบ็ข้อมูลเพื่อทดสอบคณุภาพเครื่องมือวิจัย   
5) การขอเก็บข้อมูลการวิจยั 

1.5  การเสนอขอสอบ 
วิทยานิพนธ์ 
1.5.1 รับเอกสารเข้าและ
ตรวจสอบเอกสสาร 

1. นักศึกษาจัดท าเล่มวิทยานิพนธ์ ฉบับร่าง จ านวน 5 เล่ม พร้อมแบบค าร้องขอ
สอบ พย.ม 4 ซึ่งได้รับความเห็นชอบจากอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ ์และประธาน
สาขาวิชาฯ พร้อมระบุวันว่างที่จะสามารถด าเนินการสอบไว้ให้เรยีบร้อยแล้วยื่น
เอกสารต่อเจ้าหน้าท่ีธรุการของกลุม่งานบัณฑิตศึกษา ก่อนสอบอย่างน้อย 2 สัปดาห ์

 

 2. ธุรการกลุ่มงานฯ ลงทะเบียนรบัและออกเลขท่ีรับหนังสือและ 
    คัดแยกส่งให้เจ้าหน้าที่ผูร้ับผดิชอบประจ าแตล่ะสาขาวิชา 

 

 3. ตรวจสอบเอกสารและเสนอพิจารณา 
    - ตรวจสอบการลงทะเบยีนวิทยานิพนธ์หรือ 0 หน่วยกิต  
    - ตรวจสอบความถูกต้องของหัวข้อและโครงร่างที่ไดร้ับอนุมัติว่าตรงกับฉบับ
นักศึกษาหรือไม ่
   - ตรวจสอบความถูกต้องของวิทยานิพนธ/์IS.ฉบับสมบรูณ์ให้เป็นไปตาม
ส่วนประกอบท่ีบณัพิตวิทยาลัยไดก้ าหนดไว ้

 

 4. แจ้งให้นักศึกษาไปรายงานตัวคาดว่าจะส าเร็จการศึกษา ณ ส านักทะเบียนและ
ประมวลผล (ส่งส าเนาแนบมา 1 ฉบับ) 

 

1.5.2  แต่งตั้งคณะกรรมการสอบ 
         วิทยานิพนธ์ 

1. น าเสนอรองคณบดีฝ่ายบัณฑิตศึกษา เพื่อก าหนดรายชื่อคณะกรรมการสอบ
วิทยานิพนธ ์ และวัน เวลาสอบ   

 

1.5.3  การประชาสัมพันธ ์
การสอบวิทยานิพนธ ์

1.   ด าเนินการส่งค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบเพื่อแจ้งให้ 
        ผู้ที่เกี่ยวข้องดังนี ้
       1)  แจ้งให้นักศึกษาผู้เสนอขอสอบทราบ     
       2)  แจ้งให้คณะกรรมการสอบทุกท่านทราบ  
       3)  ติดประกาศหน้าห้องงานบริการการศึกษา 
       4)  ประกาศบนเวปไซด์ของคณะพยาบาลศาสตร ์
       5)  ส่ง file ค าสั่งให้ธุรการคณะฯ ทาง e-office  
       6)  แจ้งเจ้าหน้าท่ีผู้ดูแลห้องทราบ(ถ้าสอบนอกเวลาราชการ) 

 

1.5.4 การจัดเตรียมเอกสาร
ประกอบการสอบวิทยานิพนธ ์

1. น าส่งเอกสารประเมินผลการสอบและค่าตอบแทนให้ประธานกรรมการสอบ
ล่วงหน้าก่อนวันสอบ 1 วันท าการ ดังนี้   
               * แบบรายงานผลการสอบ 
               * ใบบันทึกล าดับขั้น CMR 54 
               * ใบประเมินผลการสอบ 

 

 2. แจ้งนักศึกษาให้เตรียมหนา้อนุมัติภาษาไทยและภาษาอังกฤษใหก้รรมการสอบทุก
ท่านลงนามไม่น้อยกว่า 4 ชุด ในวันท่ีด าเนินการสอบวิทยานิพนธ ์

 

 3. ภายหลังการสอบจัดท าบันทึกเสนอขออนุมัติเบิกเงินค่าตอบแทนกรรมการสอบ
วิทยานิพนธ ์โดยแนบค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบและคณะกรรมการที่ปรึกษา     
วิทยานพินธ์/การค้นคว้าแบบอิสระ และใบส าคัญรับเงิน 

 

1.6 การรายงานผลการ 
สอบวิทยานิพนธ ์

1.  เมื่อด าเนินการสอบแล้ว นักศกึษาจะเสนอบทคดัย่อ จ านวน 4 ชุดพร้อมแผ่น 
Diskette ข้อมลูโดยยื่น พย.ม.1/พย.ด1 เพื่อเสนอบทคัดย่อท่ีผ่านความเห็นชอบจาก
อาจารย์ที่ปรึกษาประธานสาขาวิชาและผู้เชี่ยวชาญภาษาอังกฤษ (พย.ม. 8)   

 

1.7 การรายงานผลการสอบ
วิทยานิพนธ์ (ต่อ) 

    โดยก าหนดให้ยื่นรายงานผลการสอบ ดังนี้หลักสตูรปรญิญาโท 7 วัน ภายหลัง 
    การสอบ และหลักสตูรปรญิญาเอก 14 วัน ภายหลังการสอบ 

 

2. ธุรการงานฯ ลงทะเบยีนรับและออกเลขท่ีรับหนังสือ  



 

กระบวนการ กิจกรรม ระยะเวลา
ด าเนินการ 

 3. กลุ่มงานบัณฑติน าเสนอคณบดผี่านรองคณบดีฝา่ยวิจัยและบณัฑติศึกษาพิจารณา  
รองฯ ฝ่ายบณัฑิตศึกษาจะตรวจสอบความถูกต้องของบทคัดย่ออีกครั้ง  หากมีแก้ไข
ต้องคืนเรื่องแจ้งให้นักศึกษาแก้ไขบทคัดย่อตามข้อเสนอแนะของรองคณบดีฝา่ย
บัณฑิตศึกษา  

 

 4.  เมื่อนักศึกษาแก้ไขตามบทคดัย่อตามข้อเสนอแนะเรยีบร้อยแล้ว  เจ้าหน้าท่ี
ด าเนินการจัดท าแบบรายงานผลการสอบวิทยานิพนธ์ (มช.6.บว) และใบบันทึก
ล าดับขั้น (CMR 54) น าเสนอให้ประธานกรรมการบริหารหลักสูตรบณัฑิตศึกษา    
ประจ าสาขาวิชาทราบและพิจารณาลงนามและกรอกล าดับขั้น  S หรือ U 

 

 5. จัดท าเอกสารและหนังสือรายงานผลการสอบ ต่อประธานกรรมการบัณฑติศึกษา
ประจ าคณะฯ พิจารณาลงนาม เพือ่น าเสนอต่อบณัฑิตวิทยาลัย  พรอ้มท้ังท าบันทึก
ส่งใบบันทึกล าดับขั้น (CMR54)ที่คณบดลีงนามเรียบร้อยแล้วไปยังส านักทะเบียน
และประมวลผล   

 

 6. ด าเนินการบันทึกข้อมูลบทคัดยอ่ในระบบ MIS และจัดเก็บเอกสารและของ
นักศึกษาให้เป็นปัจจุบัน โดยแยกหมวดหมูเ่ป็นรายบุคคลและสาขาวิชา   

 

1.8 การด าเนินการวิทยานิพนธ์
ฉบับสมบูรณ์ 

1. นักศึกษายื่นเอกสารต่อเจ้าหน้าที่ธุรการของงานบัณฑิตฯ ประกอบด้วย   
     -  วิทยานิพนธ์/ IS. ฉบับสมบูรณ์ จ านวน 3 เลม่    
    -  CD- Rom ที่มี file ข้อมูล         จ านวน 13 แผ่น 
    -  เอกสารเครื่องมือวิจัยของนักศึกษา  จ านวน  1  ชุด   
      (รวบรวมส่งศูนย์วิจัยทางการพยาบาลทุกภาคการศึกษาปกติ ) 
   -  หนังสือยินยอมมอบลิขสิทธิ์และแบบสอบถามชุดที่ 1 

 

 2. ธุรการงานบัณฑติฯ ลงทะเบียนรับเอกสาร  
 3. จัดท าเอกสารเสนอขอให้นักศึกษาส าเรจ็การศึกษาและขออนุมตัปิริญญา (มช.22 

บว) โดยตรวจสอบการลงทะเบยีนเรียนของนักศึกษาครบถ้วนตามโครงสร้างและ
แผนก าหนดการศึกษาและเง่ือนไขของหลักสูตรในแต่ละสาขาวิชา รวมทั้งช่ือเรื่อง
วิทยานิพนธ์และล าดับขั้นท่ีได้ (GPA) ให้ถูกต้อง 

 

 4. หัวหน้ากลุ่มงานหลักสูตรบัณฑติศึกษาตรวจสอบความถูกต้อง  
 5. น าเสนอ มช. 22 บว ต่ออาจารย์ที่ปรึกษาท่ัวไปและประธานกรรมการบรหิาร

หลักสตูรบณัฑิตศึกษาประจ าสาขาวิชาพิจารณาลงนาม 
 

 6. เสนอ มช.22 บว.และหนังสือน าส่งต่อคณบดี/ประธานกรรมการบัณฑิตศึกษา
ประจ าคณะพิจารณาลงนาม 

 

 7. ด าเนินการจดัส่งวิทยานิพนธ์/ IS.ฉบับสมบรูณ์ 3 เลม่ และCD-ROM ที่มี file
ข้อมูล 1 แผ่น ให้บัณฑติวิทยาลยัด าเนินการขออนุมตัิปรญิญาต่อไป  

 

1.9  การกรอกข้อมูลลงฐาน 
ข้อมูลนักศกึษาและวิทยา-นพินธ์
ในระบบ MIS 

จัดเตรียมข้อมลูที่เกี่ยวกับนักศึกษา และวิทยานิพนธ์ของนักศึกษา น าไปลง
ฐานข้อมูล MIS ให้เป็นปัจจุบันดังนี้ 
        * ช่ือเรื่องวิทยานิพนธ์ภาษาไทยและภาษาอังกฤษ 
        * ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ ์
        * บทคัดย่อ ภาษาไทยและภาษาอังกฤษ 

 

1.10 การเผยแพร่วิทยานิพนธ์/ 
การค้นคว้าแบบอิสระ 

1.  จัดท าหนังสือน าส่งเสนอรองคณบดฝี่ายบณัฑิตศึกษาเพื่อพิจารณาลงนาม
เผยแพร่วิทยานิพนธ์/ การค้นคว้าแบบอิสระของผูส้ าเร็จการศึกษา ทุกๆ สิ้นภาค
การศึกษาปกต ิ

 
 

1.  จัดท าแบบสอบถาม  ชุดที่  1  
2.  แจกแบบสอบถามให้แก่นักศึกษาท่ียื่นขอส าเร็จการศึกษาทุกสาขาวิชา เพื่อ
ประเมินมหาบณัฑิตและดุษฎีบณัฑิตก่อนส าเร็จการศึกษา 

 

3.  รวบรวมแบบสอบถามชุดที่ 1 ท่ีได้รับกลับคืนและบันทึกข้อมูล   
 4.  รวมรวมรายชื่อและที่อยูผู่้ส าเรจ็การศึกษาระดับบณัฑิตศึกษาที่มสีิทธ์ิเข้ารับ  



 

กระบวนการ กิจกรรม ระยะเวลา
ด าเนินการ 

พระราชทานปรญิญาบตัรในเดือนมกราคมทุกปีการศึกษา  โดยตรวจสอบความ
ถูกต้องของขอ้มูลจาก 
   1)  ประกาศ มช. เรื่อง อนุมัติให้นักศึกษาส าเร็จการศึกษา 
   2)  ฐานข้อมูลนักศึกษาในระบบ MIS 
   3)  จากเจ้าหน้าท่ีประจ าแตล่ะสาขาวิชา 
   4)  จากข้อมูลในแบบสอบถาม  ชุดที่  1   

         5.  จัดท าหนังสือน าส่งแบบสอบถามชุดที่  2  ส่งให้ผู้ส าเรจ็การศึกษาตามที่อยู่ของ
แบบสอบถามชุดที่ 1 เพื่อประเมินผลมหาบัณฑิตและดุษฎีบัณฑิตที่ส าเร็จการศึกษา
ภายหลังกลับไปปฏิบัติงานแล้ว 

 

6.  จัดท าหนังสือน าส่งแบบสอบถามถึงหัวหน้างานผู้ใช้บัณฑติเพื่อประเมินความพึง
พอใจต่อการปฏิบัติงานของมหาบณัฑิต และดุษฎีบัณฑิตผูส้ าเร็จการศึกษา   

 

7.  รวบรวมแบบสอบถามชุดที่ 2 ท่ีได้รับกลับคืน และบันทึกข้อมูล  
8.  รวบรวมแบบสอบถามประเมินความพึงพอใจจากหัวหน้างานท่ีไดร้ับกลับคืนและ
บันทึกข้อมูล 

 

9.  ตรวจสอบข้อมูลรหสัแบบสอบถามชุดที่ 2  ที่ไม่ได้รบักลับคืนแลว้จัดพิมพ์รายชื่อ
และจัดเตรียมแบบสอบถามชุดที่ 2 เพิ่มเติม     

 

10.  ประสานงานกับเจ้าหนา้ที่ประจ าแตล่ะสาขาวิชาในการรวบรวมข้อมูล
แบบสอบถามชุดที่  2 ท่ียังไม่ครบ หรือแจกแบบสอบถามในวันงานแสดงความยินดี
กับผู้ส าเร็จการศึกษาที่คณะฯ  จัดขึ้นและรวบรวมข้อมลูอีกครั้ง 

 

11.  บันทึกข้อมูลแบบสอบถามที่ได้รับกลับคืนท้ังหมดให้ครบถ้วน  
12.  วิเคราะห์ข้อมูลแบบสอบถามชุด 1/ ชุด 2/  หัวหน้างาน และข้อค าถาม
ปลายเปดิทั้งหมด 

 

13.  สรุปรายงานและจัดท ารูปเลม่  
1.  บันทึกค าสั่งแต่งตั้งกรรมการทีป่รึกษาวิทยานิพนธ์ในฐานข้อมูล MIS ของ
นักศึกษาทุกคน  ทุกสาขาที่เสนออนุมัติหัวข้อ 

 

2.บันทึกค าสั่งแต่งตั้งกรรมการสอบโครงร่างวิทยานิพนธ์ใน MIS  
3.  บันทึกค าสั่งแต่งตั้งกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ใน MIS  
4.  บันทึกข้อมูลการตีพิมพ์/เผยแพร่วิทยานิพนธ์ของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา 
ทุกสาขาวิชา 

 

5. ปรับปรุงข้อมูลผู้ส าเร็จการศึกษาของทุกสาขาวิชา  
1.  ออกแบบและจัดท า website ของหน่วยบัณฑิตศึกษา  
2. ปรับปรุงแบบฟอร์มส าหรับนักศึกษาใน Web site  
3. ปรับปรุงข้อมูลใน Web site ของกลุ่มงานหลักสตูรระดับบัณฑติศึกษาให้เป็น
ปัจจุบัน 

 

4. พัฒนาโปรแกรม Template  แบบฟอร์มส าหรับนักศึกษาใน Web site ของกลุ่ม
งานหลักสูตรระดับบณัฑิตศึกษา 

 

5.จัดท าระบบจดัเก็บเอกสาร Digital filing System  
6.รวบรวมและจัดระบบเก็บเอกสารของกลุ่มงานให้เป็นหมวดหมู ่  
7. บันทึกและจัดเก็บข้อมลูลงใน CD-Rom ในแต่ละปีการศึกษา  

1.11 การรายงานข้อมูลการ
ประกันคุณภาพในรอบปี
การศึกษา 

- รวบรวมข้อมูลรายละเอียดการด าเนินงานให้เป็นหมวดหมู่แล้วรายงานผลตามการ
ด าเนินตามรอบปีการศึกษา     

 

 -  ข้อมูล KPI ตัวที่ 14, 21, 25  
 -  ข้อมูล KPI ตัวที่ 26, 27  

 



งานจัดโครงการ อบรม สัมมนา

ประสานงานกับวิทยากร ติดตาม/รวบรวมเอกสารประกอบการสัมมนาจาก
วิทยากร ขอประวัติวทิยากร สอบถามความต้องการในการใช้งานอุปกรณ/์

โสตทัศนูปกรณ์

ด าเนินการประชาสัมพันธ์
โครงการ

จัดท าหนังสือเชิญ (วิทยากร,
นักศึกษา,อาจารย์)

จองรถรับวิทยากร/
จองที่จอดรถวทิยากร

จัดเตรียมเอกสารประกอบการ
สัมมนาตามจ านวนผู้เข้ารว่มสัมมนา

จัดเตรียมรายช่ือ
ผู้เข้าร่วมการ

สัมมนา

จัดท าปา้ยช่ือวิทยากร

เตรียมไฟล์น าเสนอการ
สัมมนาใหแ้กว่ิทยากร

จัดท าแบบ
ประเมินผลการ

สัมมนา

รวบรวมไฟล์ของ
วิทยากรทุกท่านเพ่ือ
จัดท ารายงานการ

สัมมนา

รวบรวมและวิเคราะหข์้อมูล 
ผลการประเมนิ



*** แนวปฏิบัตกิารทวนสอบแบบออนไลน์ ระดับบัณฑิตศึกษา คณะพยาบาลศาสตร์ มช.**  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                                                           

 

 

 

 

หมายเหตุ : 

 

 

 

 

ประชุม 
คณะกรรมการทวนสอบ 

แบบออนไลน์ 
วันที่ 1 พ.ค. 63  
(9.00-11.00 น.) 

 

 

คณะพยาบาลศาสตร์ 
แต่งตั้ง 

คณะกรรมการทวนสอบ 
ประกอบด้วย: 

- รองคณบดีฯ  
- ผู้ช่วยคณบดี ฯ 
- หัวหน้าส านักวิชาฯ  
- ประธานหลักสูตรฯ  
- ผู้แทนจากคณะ
กรรมการบริหารหลักสูตรฯ 
(ด าเนินการในภาคการศึกษา 
1-2562) 

 

หน่วยบัณฑิตศึกษา
จัดท ารายละเอียด

การทวนสอบ  
แจ้งผู้เกี่ยวข้องทราบ 

(ด ำเนินกำรเม่ือ

วันที่ 22 เม.ย.63) 

หน่วยบัณฑิตศึกษา 

สรุปผลการทวนสอบ เสนอต่อคณะกรรมการบัณฑิตประจ าคณะฯ ประธานหลักสตูรฯ 
ประธานกระบวนวิชา และอาจารย์ผู้สอน เพ่ือให้อาจารย์ผู้สอน อาจารย์ผู้รับผิดชอบ

หลักสูตรน าผลการทวนสอบไปวางแผนพัฒนาและปรับปรุงตอ่ไป 

คณะกรรมการสอบด าเนินการทวนสอบออนไลน์ 
ด าเนินการดังนี้ (7 พ.ค. 63) 

1. ประธานคณะกรรมการทวนสอบของแต่ละวิชาก าหนดวัน
และเวลาทีจ่ะทวนสอบตามตารางการทวนสอบผา่นระบบ 
Zoom Meeting และแจ้ง Meeting ID ให้คณะกรรมการ
ทวนสอบทราบล่วงหนา้ 1 วันกอ่นการทวนสอบ  

2. ประธานคณะกรรมการฯ ทวนสอบเร่ิมประชุมทวนสอบ 
ผ่าน Zoom Meeting  

3. เลขานุการคณะกรรมการทวนสอบจัดท ารายงานการประชุมตาม
แบบฟอร์มรายงานผลการทวนสอบรายวิชา  โดยก่อนสิน้สุดการ
ทวนสอบให้share screen บันทึกผลการทวนสอบให้
คณะกรรมการทวนสอบและประธานกระบวนวิชารับทราบ เพือ่
เห็นชอบในผลการทวนสอบมาตรฐานผลสัมฤทธิ ์

4. เลขานุการคณะกรรมการทวนสอบพิมพ์ชื่อกรรมการทวนสอบ
สอบลงในบันทึกผลการทวนสอบ และให้หน่วยบัณฑิตศึกษา  
โดยผ่านทาง e-document  นางเบญจพร  จุฑาโรจน ์

ประธานกระบวนวิชาฯ ด าเนินการดังนี้ 

จัดเตรียมเอกสารประกอบการทวน
สอบได้แก่: 

- แผนการสอน  
- ชิ้นงานของนักศึกษา  
- หลักฐานการตรวจสอบการใหค้ะแนน   
- เกณฑ์การประเมินและการใหค้ะแนน  
- รายงานการประชุมผู้สอนเป็น

อิเลคทรอนิคส์ไฟล์  
 

โดยจัดเตรียมก่อนวัน-เวลาทวนสอบ และ
เก็บไฟล์ ไว้ในคอมพิวเตอร์ที่จะใช้ในการ

ทวนสอบ 

(ด าเนินการให้แล้วเสร็จก่อน 

วันที ่7 พ.ค. 63 วันทวนสอบ) 

หน่วยบัณฑิตศึกษำ 

กรรมการทวนสอบ 
และหนว่ยบณัฑิตศึกษา 

 
ประธานกระบวนวิชา  

และคณะกรรมการทวนสอบ 



 




