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ติดตอสอบถามรายละเอียดหรือขอมูลเพิ่มเติมไดที ่

หนวยพัสดุ งานการเงิน การคลังและพัสดุ 

โทรศัพทภายใน 35028, 35032 

 



คำนำ 
 

  ตามที่พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ประกาศใน

ราชกิจจานุเบิกษา เม่ือวันท่ี 24 กุมภาพันธ 2560 และมีผลบังคับใชในวันท่ี 23 สิงหาคม 2560 เปนตนไป เพ่ือ

บังคับใชในการดำเนินการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุของหนวยงานตาง ๆ ภาครัฐ ใหมีกรอบการ

ปฏิบัติงานที่เปนมาตรฐานเดียวกัน มุงเนน และสอดคลองกับหลักการ “คุมคา โปรงใส มีประสิทธิภาพและ

ประสิทธิผล ตรวจสอบได” นั้น 

  ในการนี้ หนวยพัสดุ งานการเงิน การคลังและพัสด ุไดจัดทำคูมือปฏิบัติงานเรื่อง “การจัดซ้ือ

จัดจางพัสดุ สำหรับโครงการ” เพ่ือใหเกิดความชัดเจนในการปฏิบัติงานท่ีเก่ียวกับการดำเนินการจัดซ้ือจัดจางท่ี

เกี่ยวของกับการจัดโครงการตาง ๆ ภายในคณะพยาบาลศาสตร รวมถึงเกิดประสิทธิภาพในการปฏิบัติงาน มี

ความรวดเร็วและถูกตอง ทั้งนี้ ผูที่เกี่ยวของสามารถใชเปนแนวทางการปฏิบัติ ตามอำนาจ หนาที่รับผิดชอบ

และเกิดประโยชนสูงสุดตอไป 

 

หนวยพัสดุ งานการเงิน การคลังและพัสดุ 

คณะพยาบาลศาสตร 
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สรุปกระบวนการจัดซ้ือจัดจางพัสดุ สำหรับโครงการ คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

 การจัดซ้ือจัดจางพัสดุ สำหรับโครงการ ภายในคณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม แบง

ออกเปน 2 แนวทาง ไดแก  

1. กรณีจัดซ้ือจัดจางพัสดุ วงเงินไมเกิน 10,000 บาท  

2. กรณีจัดซ้ือจัดจางพัสดุ วงเงินเกิน 10,000 บาท 

 

1. กรณีจัดซื้อจัดจางพัสดุ วงเงินไมเกิน 10,000 บาท ใหปฏิบัติตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปญหา

การจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ กรมบัญชีกลาง ดวนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว119 ลงวันที่ 7 

มีนาคม 2561 เรื่อง แนวทางการปฏิบัติในการดำเนินการจัดหาพัสดุที่เกี่ยวกับคาใชจายในการบริหารงาน 

คาใชจายในการฝกอบรม การจัดงาน และการประชมุของหนวยงานรัฐ ประกอบดวยข้ันตอนสำคัญดังนี ้

1.1. เจาของโครงการเสนอขออนุมัติจัดโครงการ ไปยังงานนโยบายและแผน 

1.2. งานนโยบายและแผนเสนอโครงการ และคณะฯ พิจารณาอนุมัติใหดำเนินการโครงการดังกลาวได 

1.3. ผูท่ีไดรับแตงตั้งเปนเจาหนาท่ี ตามคำสั่งคณะพยาบาลศาสตร ท่ี 740/2563 ดำเนินการจัดซ้ือจัด

จางในหมวดคาว ัสดุและคาใช สอย ที ่ต องดำเนินการตามหนังสือเว ียนขางตน และเก็บ

ใบเสร็จรับเงินหรือหลักฐานตาง ๆ ท่ีเก่ียวของไว 

1.4. หลังจากดำเนินการจัดซ้ือจัดจางแลว หนวยงานเจาของโครงการ จัดทำรายงานขอความเห็นชอบ

ในการจัดซ้ือจัดจาง ตามแบบฟอรมในภาคผนวก ไดแก 

• แบบฟอรมรายงานขอความเห็นชอบการจัดซ้ือจัดจางโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

• แบบฟอรมเอกสารแนบรายงานขอซ้ือขอจาง (เอกสารแนบ 1) รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ

ของพัสดุท่ีจะจัดซ้ือ/จัดจาง 

• แบบฟอรมเอกสารแนบรายงานขอซ้ือขอจาง (เอกสารแนบ 2) รายการพัสดุท่ีจะจัดซ้ือ/จัดจาง 

• แบบฟอรมใบตรวจรับพัสดุ 

1.5. เมื่อหนวยงานเจาของโครงการจัดทำรายงานขอความเห็นชอบในการจัดซื้อจัดจางเรียบรอยแลว 

ใหนำเอกสารดังกลาว สงหนวยพัสดุ งานการเงิน การคลังและพัสดุ 

1.6. หนวยพัสดุเสนอผูมีอำนาจพิจารณาใหความเห็นชอบ และรวบรวมเอกสารเพ่ือดำเนินการเบิกจาย

ตามข้ันตอนตอไป 

 

2. กรณีจัดซื้อจัดจางพัสดุ วงเงินเกิน 10,000 บาท ใหปฏิบัติตามขั้นตอนการจัดซื้อจัดจางพัสดุ โดยวิธี

เฉพาะเจาะจง ประกอบดวยข้ันตอนสำคัญดังนี้ 

2.1. เจาของโครงการเสนอขออนุมัติจัดโครงการ ไปยังงานนโยบายและแผน 

2.2. งานนโยบายและแผนเสนอโครงการ และคณะฯ พิจารณาอนุมัติใหดำเนินการโครงการดังกลาวได 

2.3. หนวยงานเจาของโครงการ จัดทำบันทึกขอความขออนุมัติจัดซื้อจัดจาง พรอมแนบเอกสารท่ี

เก่ียวของตาง ๆ เชน เอกสารบริษัท หาง ราน, ใบเสนอราคา, ใบประมาณราคา 

2.4. นำเอกสาร สงหนวยพัสดุ งานการเงิน การคลังและพัสดุ 

2.5. หนวยพัสดุเสนอผูมีอำนาจพิจารณาใหความเห็นชอบ 
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2.6. เมื่อผูมีอำนาจพิจารณาใหความเห็นชอบแลว เจาหนาที่ที่ไดรับการแตงตั้ง หรือเจาหนาที่พัสดุ

ดำเนินการจัดซ้ือจัดจาง โดยหนวยพัสดุจะเปนผูจัดทำเอกสารใบขอซ้ือขอจาง ใบสั่งจาง ใบตรวจ

รับพัสดุในระบบบัญชี 3 มิติ เสนอผูมีอำนาจ และรวบรวมเอกสารดำเนินการเบิกจายตามข้ันตอน

ตอไป ซ่ึงเปนการดำเนินการการจัดซ้ือจัดจางพัสดุ โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ตามพระราชบัญญัติ กฎ 

และระเบียบท่ีเก่ียวของกับการจัดซ้ือจัดจาง 
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Work Flow กระบวนการจัดซื้อจัดจางพัสดุสําหรับโครงการ 

กรณ ีวงเงินไมเกิน 10,000 บาท

คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม

คณะฯ อนุมัติโครงการ

ผูไดรับแตงตั้งเปนเจาหนาท่ี ดําเนินการ

จัดซื้อจัดจางในหมวด คาวัสดุ และคาใช

สอย โดยเก็บใบเสร็จรับเงิน / หลักฐาน

ตาง ๆ

เจาของโครงการ 

เสนอขออนุมัติจัดโครงการฯ

หนวยพัสดุตรวจสอบ 

/ ใหความเห็น (0.5 วัน)

หนวยพัสดุเสนอผูมีอํานาจ

เพื่อพิจารณา (0.5 วัน)

สงเร่ืองคืนมายังหนวยพัสดุ

(2 วัน)

หนวยพัสดุรวบรวมเอกสาร

และดําเนินการเบิกจาย

(0.5 วัน)

เอกสารไมถูกตอง

เอกสารถูกตอง

รวมใชเวลาตามกระบวนการ 5 วัน 10 นาที

หนวยงานเจาของโครงการ

จัดทํารายงานขอความเห็นชอบในการซ้ือ/

จาง พรอมเอกสารที่เก่ียวของ

(1 วัน)

หนวยงานเจาของโครงการ

นําเอกสารรายงานขอความเห็นชอบฯ สง

งานการเงินฯ

(0.5 วัน)

ผูมีอํานาจพิจารณา

ใหความเห็นชอบ

เห็นชอบ

ไมเห็นชอบ

งานการเงินฯ ลงทะเบียนรับเรื่อง

(5 นาที)

งานการเงินฯ สงเร่ืองใหหนวยพัสดุ

(5 นาที)
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รายละเอียดกระบวนการจัดซ้ือจัดจางพัสดุสำหรับโครงการ กรณี วงเงินไมเกิน 10,000 บาท 

ลำดับ รายละเอียดงาน 
เวลาท่ี

ใช 
ผูรับผิดชอบ หมายเหตุ 

1 เจาของโครงการเสนอขออนุมัติจัดโครงการ ไปยัง

งานนโยบายและแผน 

- เจาของ

โครงการ 

 

2 คณะฯ พิจารณาอนุมัติ ใหดำเนินการจัดโครงการ - เจาของ

โครงการ 

 

3 ผูไดรับแตงตั้งเปนเจาหนาท่ี ดำเนินการจัดซ้ือจัด

จาง ในหมวดคาวัสดุ และคาใชสอย โดยเก็บ

ใบเสร็จรับเงิน / หลักฐานตาง ๆ ท่ีเก่ียวของ 

- เจาของ

โครงการ 

 

4 หนวยงานเจาของโครงการ จัดทำรายงานขอความ

เห็นชอบในการซ้ือ/จาง และเอกสารท่ีเก่ียวของ 

1 วัน เจาของ

โครงการ 

เอกสารท่ี

เก่ียวของไดแก

เอกสารตาม

แบบฟอรมใน

ภาคผนวก 

5 หนวยงานเจาของโครงการ นำเอกสารรายงานขอ

ความเห็นชอบฯ และเอกสารท่ีเก่ียวของสงงาน

การเงิน การคลังและพัสดุ 

0.5 วัน เจาของ

โครงการ 

 

6 งานการเงินฯ ลงทะเบียนรับเรื่อง 5 นาที งานการเงินฯ  

7 งานการเงินฯ สงเรื่องใหหนวยพัสดุ 5 นาที หนวยพัสด ุ  

8 หนวยพัสดุตรวจสอบเอกสารและใหความเห็น 0.5 วัน หนวยพัสดุ กรณีเอกสารไม

ถูกตอง หนวย

พัสดุสงเรื่องคืน

เพ่ือแกไข 

9 หนวยพัสดุเสนอผูมีอำนาจเพ่ือพิจารณา 0.5 วัน หนวยพัสด ุ  

10 ผูมีอำนาจพิจารณาใหความเห็นชอบ และสงเรื่อง

คืนหนวยพัสดุ 

2 วัน สำนักงาน

คณบดี 

กรณีพิจารณาไม

เห็นชอบ หนวย

พัสดุสงเรื่องคืน 

11 หนวยพัสดุรวบรวมเอกสารและดำเนินการเบิกจาย 0.5 วัน หนวยพัสดุ ปฏิบัติตามพรบ. 

กฎ และระเบยีบ

ท่ีเก่ียวของ 

 
รวมระยะเวลาตามกระบวนการ 

5 วัน 

10 นาที 
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Work Flow กระบวนการจัดซื้อจัดจางพัสดุสําหรับโครงการ 

กรณ ีวงเงินเกิน 10,000 บาท

คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม

คณะฯ อนุมัติโครงการ

เจาของโครงการ ขออนุมัติ

โครงการฯ

หนวยพัสดุตรวจสอบ 

/ ใหความเห็น (0.5 วัน)

หนวยพัสดุเสนอผูมีอํานาจ

เพื่อพิจารณา (0.5 วัน)

สงเร่ืองคืนมายังหนวยพัสดุ

(2 วัน)

หนวยพัสดุรวบรวมเอกสาร

และดําเนินการเบิกจาย

(1 วัน)

เอกสารไมถูกตอง เอกสารถูกตอง

รวมใชเวลาตามกระบวนการ 11 วัน 10 นาที

หนวยงานเจาของโครงการ

จัดทําบันทึกขอความขออนุมัติ

จัดซื้อจัดจางพัสดุ

ผูมีอํานาจพิจารณา

ใหความเห็นชอบ

เห็นชอบ

ไมเห็นชอบ

งานการเงินฯ ลงทะเบียนรับเรื่อง

(5 นาที)

งานการเงินฯ สงเร่ืองใหหนวยพัสดุ

(5 นาที)

หนวยงานเจาของโครงการ

นําเอกสารฯ สงงานการเงินฯ

หนวยพัสดุ / เจาหนาที่ท่ีไดรับแตงต้ัง 

จัดทําเอกสารที่เกี่ยวของ

และดําเนินการจัดซ้ือจัดจาง 

(7 วัน)
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ลำดับ รายละเอียดงาน 
เวลาท่ี

ใช 
ผูรับผิดชอบ หมายเหตุ 

1 เจาของโครงการเสนอขออนุมัติจัดโครงการ ไปยัง

งานนโยบายและแผน 

- เจาของ

โครงการ 

 

2 คณะฯ พิจารณาอนุมัติ ใหดำเนินการจัดโครงการ - เจาของ

โครงการ 

 

3 หนวยงานเจาของโครงการจัดทำบันทึกขอความขอ

อนุมัติจัดซ้ือจัดจางพัสดุ 

- เจาของ

โครงการ 

 

4 หนวยงานเจาของโครงการ นำเอกสารสงงาน

การเงิน การคลังและพัสดุ 

- เจาของ

โครงการ 

 

5 งานการเงินฯ ลงทะเบียนรับเรื่อง 5 นาที งานการเงินฯ  

6 งานการเงินฯ สงเรื่องใหหนวยพัสดุ 5 นาที หนวยพัสด ุ  

7 หนวยพัสดุตรวจสอบเอกสารและใหความเห็น 0.5 วัน หนวยพัสดุ กรณีเอกสารไม

ถูกตอง หนวย

พัสดุสงเรื่องคืน

เพ่ือแกไข 

8 หนวยพัสดุเสนอผูมีอำนาจเพ่ือพิจารณา 0.5 วัน หนวยพัสด ุ  

9 ผูมีอำนาจพิจารณาใหความเห็นชอบ และสงเรื่อง

คืนหนวยพัสดุ 

2 วัน สำนักงาน

คณบดี 

กรณีพิจารณาไม

เห็นชอบ หนวย

พัสดุสงเรื่องคืน 

10 หนวยพัสดุหรือเจาหนาท่ีท่ีไดรับแตงตั้ง จัดทำ

เอกสารท่ีเก่ียวของ และดำเนินการจัดซ้ือจัดจาง 

7 วัน หนวยพัสดุ ปฏิบัติตามพรบ. 

กฎ และระเบยีบ

ท่ีเก่ียวของ 

11 หนวยพัสดุรวบรวมเอกสารและดำเนินการเบิกจาย 1 วัน หนวยพัสด ุ ปฏิบัติตามพรบ. 

กฎ และระเบียบ

ท่ีเก่ียวของ 

 
รวมระยะเวลาตามกระบวนการ 

11 วัน 

10 นาที 
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ภาคผนวก 
 

เอกสารอางอิง 

1. พระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

2. กฎกระทรวง กำหนดพัสดุที่รัฐตองการสงเสริมหรือสนับสนุนและกำหนดวิธีการจัดซื้อจัดจางพัสดุโดย

วิธีคัดเลือกและวิธีเฉพาะเจาะจง พ.ศ. 2560 

3. กฎกระทรวง กำหนดวงเงินการจัดซื้อจัดจางพัสดุโดยวิธีเฉพาะเจาะจง วงเงินการจัดซื้อจัดจางที่ไมทำ

ขอตกลงเปนหนังสือ และวงเงินการจัดซ้ือในการแตงตั้งผูตรวจรับพัสดุ พ.ศ. 2560 

4. ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

5. หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปญหาการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ กรมบัญชีกลาง ดวน

ท่ีสุด ท่ี กค (กวจ) 0405.2/ว119 ลงวันท่ี 7 มีนาคม 2561 เรื่อง แนวทางการปฏิบัติในการดำเนินการ

จัดหาพัสดุท่ีเก่ียวกับคาใชจายในการบริหารงาน คาใชจายในการฝกอบรม การจัดงาน และการประชุม

ของหนวยงานรฐั 

6. คำสั่งคณะพยาบาลศาสตร ท่ี 740/2563 เรื่อง แตงตั้งใหบุคคลเปนเจาหนาท่ีปฏิบัติหนาท่ีเก่ียวกับการ

จัดซ้ือจัดจาง หรือการบริหารพัสดุของคณะพยาบาลศาสตร 

 

แบบฟอรมท่ีใช 

 กรณีวงเงินไมเกิน 10,000 บาท 

1. แบบฟอรมรายงานขอความเห็นชอบการจัดซ้ือจัดจางโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

2. แบบฟอรมเอกสารแนบรายงานขอซ้ือขอจาง (เอกสารแนบ 1) รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ

ท่ีจะจัดซ้ือ/จัดจาง 

3. แบบฟอรมเอกสารแนบรายงานขอซ้ือขอจาง (เอกสารแนบ 2) รายการพัสดุท่ีจะจัดซ้ือ/จัดจาง 

4. แบบฟอรมใบตรวจรับพัสดุ 

 กรณีวงเงินเกิน 10,000 บาทหนวยพัสดุจัดทำเอกสารในระบบบัญชี 3 มิติ 

 

ตัวอยางเอกสาร 

1. เอกสารการจัดซ้ือจัดจาง กรณีจัดซ้ือจัดจางพัสดุ วงเงินไมเกิน 10,000 บาท 

2. เอกสารจัดซ้ือจัดจาง กรณีจัดซ้ือจัดจางพัสดุ วงเงินเกิน 10,000 บาท 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

แบบฟอรมเอกสารจัดซื้อจัดจาง 

กรณีวงเงินไมเกิน 10,000 บาท 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

บันทึกขอความ 
สวนงาน   

ท่ี  อว 8393(7)/         วันท่ี     

เรื่อง  รายงานขอความเห็นชอบการจัดซ้ือจัดจางโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

เรียน   คณบดีคณะพยาบาลศาสตร  

  ดวย 

มีความประสงคท่ีจะจัดซ้ือจาง 

  ดังนั้น เพื่อใหการดำเนินการเปนไปตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ.2560 มาตรา 56 วรรคหนึ่ง (2)(ข), มาตรา 100 วรรคสาม, ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวย
การจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ขอ 21, ขอ 22 ขอ 79 วรรคหนึ่ง และกฎกระทรวง
กำหนดวงเงินการจัดซื้อจัดจางพัสดุโดยวิธีเฉพาะเจาะจงวงเงินการจัดซื้อจัดจางที่ไมทำขอตกลงเปนหนังสือและ
วงเงินการจัดซ้ือจัดจางในการแตงตั้งผูตรวจรับพัสดุ พ.ศ.2560 ขอ 1 และขอ 4 จึงขอรายงานดังตอไปนี้ 

1. เหตุผลความจำเปนท่ีตองซ้ือหรือจาง 
 

2. รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุท่ีจะจัดซ้ือ/จัดจาง 
(ตามเอกสารแนบ 1) 

3. ราคากลางของพัสดุท่ีจะซ้ือหรือจาง 
จำนวนเงิน 0.00 บาท ไดมาโดยการสืบราคาจากทองตลาด 

4. วงเงินที่จะซื้อหรือจาง โดยใหระบุวงเงินงบประมาณ ถาไมมีวงเงินดังกลาวใหระบุวงเงินท่ี
ประมาณวาจะซ้ือหรือจางในครั้งนั้น 
 

5. กำหนดเวลาตองการใชพัสดุ 
 

6. วิธีท่ีจะซ้ือหรือจางและเหตุผลท่ีตองซ้ือหรือจาง 
จัดซ้ือโดยวิธีเฉพาะเจาะจง เนื่องจากเปนไปตามเง่ือนไขในมาตรา 56 วรรคหนึ่ง (2)(ข) 

แหงพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 และขอ 79 วรรคหนึ่งแหงระเบียบ
การคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 

 
7. หลักเกณฑการพิจารณา 

เกณฑราคา 
8. การขอแตงตั้งคณะกรรมการ 

8.1 ขอแตงตั้ง     เปนผูกำหนดคุณลักษณะเฉพาะ
ของพัสดุท่ีจะจัดซ้ือ/จัดจางหรือขอบเขตงาน (TOR) 

8.2 ขอแตงตั้ง     เปนผูตรวจรับพัสดุ 
 

-ระบุเหตุผลความจำเปนในการจดัซื้อจัดจาง- 

-ระบุวงเงินโดยประมาณและแหลงเงินท่ีจะซื้อจะจางในครั้งน้ี- 

-ระบุวันเดือนปท่ีตองการใชพัสดุ- 



 

 

หากเห็นชอบตามขอ 1-8 ขอโปรดพิจารณาอนุมัติใหจัดซ้ือ/จัดจางพัสดุตามเอกสารแนบ 2 มา
พรอมนี ้
 

                                              
(                                              ) 

เจาหนาท่ี 
1. ความเห็นเจาหนาท่ีพัสดุ 
เรียน คณบดีคณะพยาบาลศาสตร 
 เพ่ือโปรดทราบและโปรดพิจารณา หากเห็นชอบ เห็นสมควรเบิกจายจากงบประมาณโครงการท่ีไดรับ
อนุมัติตอไป 

                                              
(                                              ) 

เจาหนาท่ีพัสดุ 
2. ความเห็นหัวหนาเจาหนาท่ี 
เรียน คณบดีคณะพยาบาลศาสตร 
 ไดตรวจสอบแลว เห็นสมควรพิจารณาใหความเห็นชอบตามเสนอ 
 

                                               
(                                              ) 

หัวหนาเจาหนาท่ี 
3. คำส่ัง 
 (  )  เห็นชอบดำเนินการตามเสนอ 
 (  )  ไมเห็นชอบ เหตุผล                                   

 
 

(ผูชวยศาสตราจารย ดร.ธานี  แกวธรรมานุกูล) 
คณบดีคณะพยาบาลศาสตร 

-ผูเสนอ- 

-หัวหนาเจาหนาท่ี- 
 

-เจาหนาท่ีพัสดุ- 
 



(เอกสารแนบ 1) 

เอกสารแนบรายงานขอซ้ือขอจาง 

รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุท่ีจะจัดซ้ือ/จัดจาง 

ลำดับ รายการ รายละเอียดคุณลักษณะ 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   
 

ขอรับรองวา คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที ่จะจัดซื ้อจัดจางในครั ้งนี ้เปนไปตาม มาตรา 9 แหง

พระราชบัญญัติการจัดซื ้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ซึ ่งกำหนดไววา การกำหนด

คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที ่จะทำการจัดซื ้อจัดจาง ใหหนวยงานของรัฐคำนึงถึงคุณภาพ เทคนิค และ

วัตถุประสงคของการจัดซื้อจัดจางพัสดุนั้น และหามมิใหกำหนดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุใหใกลเคียงกับยี่หอใด

ยี่หอหนึ่ง หรือของผูขายรายใดรายหนึ่งโดยเฉพาะ เวนแตพัสดุท่ีจะทำการจัดซ้ือจัดจาง ตามวัตถุประสงคนั้นมียี่หอ

เดียวหรือจะตองใชอะไหลของยี่หอใด ก็ใหระบุยี่หอนั้น 

 

(                                              )  

ผูกำหนดคุณลักษณะเฉพาะ 

-ผูกำหนดคุณลักษณะเฉพาะ- 



(เอกสารแนบ 2) 

รายการพัสดุท่ีจะจัดซ้ือ/จัดจาง 

ลำดับ รายการท่ีขอซ้ือขอจาง ผูขาย / ผูรับจาง ราคาท่ีเสนอ 
ราคาท่ีตกลงซ้ือ

หรือจาง 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

รวมท้ังส้ินจำนวน 0.00 0.00 

 



มหาวิทยาลยัเชียงใหม 
คณะพยาบาลศาสตร 

ใบตรวจรับพัสด ุ
 

ดวย คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม ไดรับพัสดุ/จางงาน ตามใบเสร็จรับเงิน มีรายการดังตอไปน้ี 
 

จำนวนหนวยพัสด ุ

 

 คณะกรรมการตรวจรับพัสด/ุผูตรวจรับพัสดุ ไดตรวจรับแลว ปรากฎวา ผูขาย/ผูรับจาง/ผูใหบริการ ไดสงมอบพัสดุ  

[ ] ถูกตองครบถวนตามสัญญา 
[ ] สงมอบเกินกำหนด ......... วัน และมีคาปรบั อัตราคาปรับวันละ........................ บาท 
  เปนเงินคาปรับรวมท้ังสิ้น ................................................. บาท 

จึงเห็นสมควรจายเงินใหกับผูขาย/ผูรับจาง/ผูใหบริการ เปนเงิน ...................... บาท และขอเสนอรายงานตอ 
คณบดีคณะพยาบาลศาสตร เพ่ือโปรดทราบ ตามนัยของหมวด 6 แหงระเบียบกระทรวงการคลังวาดวย การจัดซื้อจดัจางและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

 
ลงช่ือคณะกรรมการตรวจรับพัสด/ุผูตรวจรับพัสด ุ

 
ลำดับ ช่ือ-สกุล ตำแหนง ลงช่ือ-วันท่ี 
1.  กรรมการ (……................................... :……/......./.......) 

 
 
 
 
 
 
 

          (ลงช่ือ)..................................................................ผูจดัทำ 
           (                                       ) 

 
 

     ทราบ  

 
(ลงช่ือ)……………….……………………………………………...…..ผูมีอำนาจ 

 ผูชวยศาสตราจารย ดร.ธานี แกวธรรมานุกูล  
 คณบดีคณะพยาบาลศาสตร   
 

 
** ใบตรวจรับพัสดุใหจัดทำและลงชื่อไวเปนหลักฐานอยางนอย 2 ฉบับ มอบใหผูขาย/ผูรับจาง 1 ฉบับ และเจาหนาท่ี 1 ฉบับ เพ่ือดำเนินการเบิกจายเงิน 

ลำดับ รายการ ผูขาย/ผูรับจาง หนวยนับ จำนวน ราคาตอ
หนวย 

ราคารวม 

1       
2       

3       

4       

5        

รวมเปนเงิน (                                        )  



 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอยางเอกสารการจัดซื้อจัดจาง 

กรณีวงเงินไมเกิน 10,000 บาท 

 

 

 

 

 

 

 

 

 







































 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอยางเอกสารการจัดซื้อจัดจาง 

กรณีวงเงินเกิน 10,000 บาท 

 


































